Uchwala Nr IX/33/07
Rady Powiatu w Staszowie
z dnia 21 maja 2007 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Staszowie.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r, o samorzadzie powiatowym

(Dz. U. 22001 ., Nr 142, poz. 1592") Rada Powiatu w Staszowie uchwala, co nastepuje:

§1
Na wniosek Zarzadu Powiatu w Staszowie uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa

Powiatowego w Staszowie - stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Traci moc uchwata Nr XL.IV/92/05 Rady Powiatu w Staszowie z dnia 29 listopada 2005 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Staszowie.

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu w Staszowie.,

§4

Uchwata wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienione]j ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz.

1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055.



Uzasadnienie

do Uchwaty Nr IX /33 / 07 Rady Powiatu w Staszowie z dnia 21 maja 2007 r. w sprawie

uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Staszowie.

Dotychczaéowy regulamin organizacyjny przyjety Uchwalag XLIV/92/05 Rady
Powiatu w Staszowie z dnia 29 listopada 2005 r. i obowiazujacy od 1 stycznia 2006 r. zawiera
regulacje w okre§lonym stopniu nie aktualne, w szczegdlnosci dotyczy to kompetencii
z zakresu prawa ochrony $rodowiska, prawa geologicznego i gorniczego, okredlonych spraw
obywatelskich. Powyzsze wynika przede wszystkim z wprowadzonych w ostatnim czasie
zmianach w ustawach okreslajacych poszezegdlne kompetencie.

Uchwalone zostaly réwniez nowe i istotne kompetencje dla Powiatu, kiére wymagaty
wprowadzenia do zakresow dzialania wydziatow, dotyczy to w szczeg6lnosci zmiany ustawy
o szezegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych.
Pozostate zmiany struktury organizacyjnej zwiazane sa z wydzieleniem nowego wydziatu, w
ktérego kompetencjach znalazlyby si¢ sprawy obywatelskie, dotychczas rozproszone w
réznych wydziatach, sprawy zdrowia, polityki spolecznej, a takze zarzadzania kryzysowego i
obrony cywilnej. W dotychczasowej strukturze Starostwa brak bylo wydziatu, ktory
kompleksowo prowadzitby blok spraw z zakresu szeroko pojetej polityki spotecznej i ochrony
zdrowia oraz spraw obywatelskich, w zwiazku z czym proponuje si¢ utworzenie
samodzielnego wydzialu prowadzacego powyzsze sprawy.

Ponadto wydziclono do kompetencji samodzielnych komérek poszczegolne zadania ze
struktury. wydziatéw, realizowane gloéwnie w ramach referaiéw, tj. informatyka oraz
inwestycje, zamdwienia publiczne.

Nalezy takze zaznaczy¢, ze w dotychczasowym ukladzie organizacyjnym funkcjonowat
referat inwestycji i zamoéwien publicznych w wydziale budownictwa 1 architektury, co w
praktyce oznaczalo bardzo istotna koncentracje kompetencji w rekach jedne) osoby. To
tyzyko zostalo zidentyfikowane takze w trakcie wykonywania czynnoscei audytowych.
Przedlozony projekt regulaminu organizacyjnego kompleksowo porzadkuje kompetencje
poszczegdlnych wydzialow, w szczegolnosci w sposéb whasciwy dla realizowanych zadan - w
bezposredniej zaleznodci od Starosty - zostato umiej scowione Biuro Zamowien Publicznych.
Podobna uwaga odnosi sig do stanowiska d/s kontroli.

Uchwalenie regulaminu organizacyjnego Starostwa nalezy do kompetencji Rady
Powiatu. Zatem majac na wzgledzie wniosek Zarzadu Powiatu w Staszowie przyjgcie

ninicjszej uchwaty jest zasadne.



Zalacznik do Uchwaly Nr 1X/33/07
Rady Powiatu w Staszowie
z dnia 21 maja 2007 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

STAROSTWA POWIATOWEGO

W STASZOWIE



Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne.

§ 1

Starostwo Powiatowe w Staszowie dziala na podstawie:

1.

Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. Z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592 z poézn. zm.).

Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. 0 zmianie niektérych ustaw okreslajacych kompetencje
organéw administracji publicznej - w zwiazku z reforma ustrojowa panstwa (Dz.U.
Nr 106, poz. 668, z pdzn. zm.).

Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracje publiczng (Dz.U. Nr 133, poz. 872, z p6Zn. zm.).

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pbézn. zm.).

Statutu Powiatu Staszowskiego.
Niniejszego Regulaminu.

Innych przepiséw prawa materialnego regulujacych zadania i kompetencje Powiatu.

§2

Starostwo jest jednostka budzetowg Powiatu Staszowskiego z siedziba w Staszowie, ptzy
pomocy, ktorej Zarzad wykonuje zadania Powiatu.

§3

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Staszowie zwany dalej regulaminem
okredla organizacje i zasady dzialania Starostwa Powiatowego w Staszowie oraz zakresy
spraw zalatwianych przez wydzialy.

§ 4

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa jest Starosta
Staszowski.

L.

§5
Do zakresu dziatania Starostwa nalezy wykonywanie:
1) okreslonych ustawami:
a) zadan publicznych o charakterze ponadgminnym,
b) zadan z zakresu administracji rzadowej,
¢) innych zadan,

2) zadaf powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez Powiat,



3) innych zadan, okreslonych uchwatami Rady i Zarzadu.

2. W swych dzialaniach Starostwo kieruje si¢ zasadami praworzadnosci, sprawiedliwosci,
wspoldzialania i dialogu spolecznego.

§6
llekroé¢ w dalszej czgéci niniejszego regulaminu mowa jest o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 5 czerwea 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pdzZn. zm),

2) statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Staszowskiego,

3) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Staszowski,

4) Radzie — naiezy przez to rozumieé¢ Rade Powiatu w Staszowie,

5) Zarzadzie — nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu w Staszowie,

6) komisjach — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Powiatu Staszowskiego,
7) Staroscie — nalezy przez to rozumieé Staroste Staszowskiego,

8) Wicestaroscie - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Staszowskiego,

9) Starosiwie — nalezy przez to rozumieé¢ Starostwo Powiatowe w Staszowie,
10) Sekretarzu — nalezy przez to rozumieé Sekretarza Powiatu Staszowskiego,
11) Skarbnika — nalezy przez to rozumieé Skarbnika Powiatu Staszowskiego,

12) wydziatach — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy i inne rdéwnorzedne komérki
organizacyjne Starostwa Powiatowego w Staszowie o innych nazwach,

13)naczelnikach — nalezy przez to rozumieé naczelnikdw wydziatéw a takze kierownikéw
innych réwnorzednych komdrek organizacyjnych Starostwa o innej nazwie,

14) kierownikach komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika , kierownika
referatu lub biura.

§7

Siedzibg Starostwa Powiatowego w Staszowie jest miasto Staszow.,

§8
W Starostwie obowiazuje instrukcja kancelaryjna oraz jednolity rzeczowy wykaz akt ustalone
dla organdéw powiatu.



Rozdzial 11
Organizacja Starostwa i zasady zarzadzania Starostwem.

1.

§9
Wewnetrznymi  komorkami organizacyjnymi Starostwa sa wydzialy 1 réwnorz¢dne
komorki organizacyjne.

Wydzialy, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmujq dziatania i prowadza
sprawy zwigzane z realizacjg zadan Powiatu.

§ 10
W sklad Starostwa wchodza nastepujace wydzialy, ktore przy oznaczaniu spraw uzywaja,
symboli:
1) Wydzial Organizacji i Nadzoru Or
2) Wydzial Finansowy Fn
3) Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami G
4) Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej B
5) Wydziat Ochrony Srodowiska Rolnictwa i Lesnictwa 0S8
6) Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu EK
7) Wydzial Komunikacji i Transportu K
8) Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Zarzadzania Kryzysowego S0
9) Wydziat Tworzenia, Realizacji Projektéw 1 Inwestycji P1
10) Biuro Zamowien Publiczaych BZP
11) Biuro Promocji i Wspdlpracy z Zagranica PR
12) Biuro Informatyczne BI
13) Zespot Radcdw Prawnych ZRP
W skiad Starostwa wchodza nastgpujace samodzielne stanowiska pracy i komorki

organizacyjne oznaczone symbolami literowymi:

1) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw PRK
2) Pelnomocnik Starosty d/s Koordynacji Dziatan, Kontaktéw z Mediami

i Informatyzacji PS
3) Pelmomocnik d/s ochrony informacji niejawnych IN
4)  Audytor Wewnetrzny AW
5) Samodzielne Stanowisko d/s Kontroli KA
6) Kancelatia Tajna KT




L.

§ 11

W starostwie tworzy si¢ nastgpujace stanowiska kierownicze:
1) Naczelnik Wydziatu Organizacji i Nadzoru;
2) Glowny Ksiggowy Starostwa — Zastepca Skarbnika Powiatu;

3) Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
- Geodeta Powiatowy;

4) Naczelnik Wydziatlu Edukacji, Kultury i Sportu;
5) Naczelnik Wydzialu Komunikacji i Transportu,
6) Naczelnik Wydzialu Administracji Architektoniczno-Budowlanej;

7) Naczelnik Wydzialu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa - Geolog
Powiatowy;

8) Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego;
9) Naczelnik Wydziatu Tworzenia, Realizacji Projektow 1 Inwestycji;

10) Kierownik Biura Zamdwien Publicznych;

11) Kierownik Biura Promocji i Wspdlpracy z Zagranica;

12) Kierownik Biura Informatycznego,

13) Audytor Wewngtrzny;

14) Pelnomocnik Starosty d/s Koordynacji Dzialan, Kontaktow =z Mediami
i Informatyzacji;
Starosta jest upowazniony do tworzenia w obrgbie wydzialéw okreslonych w §10 ust, 1

pkt. 1 do 12 stanowisk zastepcow naczelnikow, kierownikow referatéow i biur
w sytuacjach nzasadnionych potrzebami wrzgdu.

§ 12

Wydzialami kieruja naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa zapewniajac
wladciwe ich funkcjonowanie.

Naczelnik wydzialu podejmuje decyzje jednoosobowo i ponosi za nie odpowiedzialnosg.

Naczelnicy wydzialu oraz pracownicy, ktdorym powierzono kierowanie okreslonym
odcinkiem dziatalnodci sprawujg funkcje: planowania, organizowania, motywowania

i kontrolowania.

Naczelnicy moga kierowaé wydziatami przy pomocy swych zastepcow, ktorzy dziatajg

w zakresie spraw okreslonych w zakresie czynnosci oraz kierujq wydzialem w czasie
nieobecnodci naczelnika.

W czasie nieobecnosci naczelnika wydzialu obowiazki jego pelni zastgpca jezeli
stanowisko takie ustalono. Zakres zastepstwa rozciaga si¢ na wszystkie czynnosci
nalezace do naczelnika.



W wydzialach, w ktorych nie ustalono stanowiska zastgpcy naczelnika w wypadku
nieobecnosci naczelnika zastepuje go pracownik wydzialu posiadajacy uprawnienie
powyzsze wpisane do zakresu uczynnosci - a w razie jego nieobecnodci - inny
wyznaczony przez naczelnika. Zasadg te stosuje si¢ odpowiednio w przypadku
nieobecnosci naczelnika i jego zastgpey.

Naczelnicy wydzialow, kierujac si¢ wzgledami racjonalnej organizacji pracy, dokonuja
szczegblowego podzialu czynnosci migdzy poszezegblnych pracownikdéw., W zakresie
czynnosci, obok obowigzkow, winni okredlaé zakres uprawnien i odpowiedzialnosci
pracownika oraz zasady zastgpstwa miedzy pracownikami,

§ 13
W celu realizacji zadan o istotnym znaczeniu dla Powiatu, Zarzad lub Starosta moze:

1) ustanowi¢ pelnomocnika, dziatajacego w jego imienin, w zakresie spraw
powierzonych w tresct odrgbnego pelnomocnictwa,

2) powolal zespoly o charakterze zadaniowym lub opiniodawczo-doradezym, stale lub
dorazne, zwane dalej "zespolami”.

Akt powohlyjacy zespOl powinien okreslaé: skiad osobowy, funkcje czionkow, cel oraz
zakres dzialania zespolu, zasady obstugi kancelaryjnej w oparciu o kryteria whasciwosci
przedmiotowej wydziatow.

W sktad zespotu mogg byé w razie potrzeby powolane osoby nie bedace pracownikami
Starostwa jak: radni, pracownicy jednostek organizacyjnych Powiatu, czlonkowie
zwigzkow zawodowych, partii politycznych, organizacji spotecznych, stowarzyszen i
inni.

§ 14

Dla zapewnienia zgodnosci dziatan na rzecz Starostwa naczelnicy wydzialow
zobowigzani sa do wspoldzialania 1 wzajemnego udzielania sobie rzetelnych informacji.

W przypadku opracowania, uzgadniania lub opiniowania zagadniefi wechodzacych
w zakresy dziatania kilkw wydzialéw, koordynacje robocza przy zatatwianiu sprawy
prowadzi naczelnik wiodacego wydziatu.

Wrydzialem wiodacym jest ten, ktdrego zakres dziatania obejmuje glowne zagadnienia lub
najwigcej zagadnien wystgpujacych w okreslonej sprawie.

Naczelnik wiodacego wydzialu jest uprawniony do zadania od wydzialow
wspoldzialajacych udostgpnienia potrzebnych materialow i informacji oraz wyrazania
opinii w sprawie.

§ 15

Organizacj¢ pracy w podporzadkowanych zespolach pracowniczych ustalajg ich
przetozeni.

Dokumentami okreslajacymi organizacje pracy sg:
1) regulaminy organizacyjne wydzialdw,

2) zakresy dzialania stanowisk pracy - zakresy czynnosci.



3. Organizacje wewnetrzng wydzialow, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
1)
5)

liczbe etatow,

zakres zadan powierzonych naczelnikom wydziatow,
ilos¢ zastepcow 1 zakres powierzonych im zadan,
podzial na referaty 1 stanowiska pracy,

zakres zadan referatow i stanowisk pracy

okresla Starosta w regulaminach organizacyjnych poszczegdlnych wydzialéw.,

4, Zakres dzialania stanowiska pracy zawiera:

D
2)
3)
4)
5)

6)
7

nazwe i symbol wydziatu,
nazwisko 1 imig pracownika,
nazwe stanowiska pracy,
okreslenie podleglosci sluzbowe;,

zakres uprawnien, obowigzkéw i odpowiedzialnosci ze szczegdlnym
uwzglgdnieniem odpowiedzialnodci materialnej, ewentualnie odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

datg sporzadzenia,

klauzule S$wiadczacg o zatwierdzeniu zakresu dziatania przez  Staroste,
bezposredniego przetozonego i stanowisko d/s organizacji 1 kontroli oraz o przyjeciu
jego tresci do wiadomosci 1 przestrzegania przez pracownika.

5. Wydzialy prowadza stale aktualizowany zbidr obowiazujacych aktéw prawnych
dotyczacych ich dzialania.

§16
Starostwo jest czynne w nastgpujace dni tygodnia:
Poniedzialek od 7 do  15%
Wtorek od 82 do 16%
Sroda od 7% do  15%
Czwartek od 7 do 152
Pigtek od 72 do 15%

§17
1. Catoksztaltem dziatania Starostwa kieruje Starosta przy pomocy:
— Wicestarosty,
— Sekretarza,
— Skarbnika,

— Naczelnikéw wydzialow 1 kierownikow komérek réwnorzednych.

2. Staroécie podlegaja:



1) bezpodrednio:
— Wicestarosta,
— Sekretarz,
— Skarbnik,

— Pelnomocnik Starosty d/s Koordynacji Dziatan, Kontaktéw z Mediami
i Informatyzacji,

— Wydzial Tworzenia, Realizacji Projektéw i Inwestycji,

— Biuro Promocji i Wspdlpracy z Zagranica,

— Biuro Zamowien Publicznych,

— Biuro Informatyczne,

— Zespol Radcow Prawnych,

— Pelnomocnik d/s ochrony informacji niejawnych,

— Stanowisko ds. Kontroli,

— Audytor Wewngtrzny,
2) posrednio:

~ Powiatowy Rzecznik Konsumentow,
Wicestaroscie podlegaja bezposrednio:

— Wydzial Administracji Architektoniczno-Budowlanej,

— Wydzial Komunikacji i Transportu,

— Wydziat Edukacji, Kultury 1 Sportu,

— Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego.
Sekretarzowi podlegajq bezposrednio:

— Wydziat Organizacji i Nadzoru,

— Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa,

— Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami.

Skarbnikowi podlega bezposrednio Wydzial Finansowy.



Rozdzial 11k
Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu.

1.

§18
Starosta
Do zadan Starosty jako przewodniczacego Zarzadu nalezy w szczegdlnosci:

1) zwolywanic 1 przewodniczenie posiedzeniom Zarzadu oraz nadzor nad
przygotowywaniem materialéw na posiedzenia,

2) nadzorowanie przygotowywania projektow uchwal pod obrady Rady,
3) oglaszanie budzetu Powiatu i sprawozdania z jego wykonania,

4) nadzorowanie przygotowywania sprawozdan z dzialalnosci Zarzadu i wykonania
uchwal Rady,

5) podejmowanie czynnosci w sprawach nie cierpiacych zwloki, zwiazanych
z zagrozeniem interesu publicznego, zagrazajacych bezposrednio zdrowiu i zyciu
oraz w sprawach mogacych spowodowaé znaczne straty materialne,

6) kierowanie biczacymi sprawami Powiatu i reprezentowanie Powiatu na zewnatrz,

Do zadan Starosty naleza wszelkie czynnodci zwigzane z wykonywaniem funkcji
kierownika Starostwa oraz sprawowaniem zwiecrzchnictwa stuzbowego wobec
pracownikow Starostwa i kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych jak tez

i zwierzchnictwem wobec powiatowych stuzb, inspekeji i strazy, a w  szczegdlnosei:

1) kierowanie biezacymi sprawami Starostwa i organizowanie pracy urzedu,
2)  wykonywanie obowiazkéw pracodawcy w stosunku do pracownikdw Starostwa,

3) wykonywanic czynno$ci z zakresn prawa pracy wobec kierownikéw powiatowych
jednostek organizacyjnych,

4) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

5) informowanie mieszkancéw Powiatu o zatozeniach projekiu budzetn Powiatu,
kierunkach polityki spolecznej i gospodarczej oraz wykorzystywania $rodkow
budzetowych,

6) publikacja budzetu Powiatu i sprawozdan z jego wykonania,
7) przedkladanie Radzie projektéw uchwat,

8) przedkladanic Wojewodzie i Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwal
podejmowanych przez Rade,

9) dokonywanie podzialu zadan, kompetencji, odpowiedzialnosci a takze rozstrzyganie
sporéw kompetencyjnych pomigdzy Wicestarosta, Sekretarzem, Skarbnikiem,

10) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan obronnych przez urzad 1 jednostki
podlegle,

11) pehlnienie funkcji Szefa OC powiatu,

12) ustanawianie regulaminu pracy Starostwa,



13) wykonywanie innych zadan zastrzezonych do kompetencji Starosty w przepisach
szczegotowych,

14) nadz6r nad ochrong informacji niejawnych wytwarzanych, przetwarzanych,
przechowywanych i przekazywanych w Starostwie,

15) wspdlpraca z Rada, jej komisjami w zakresie swego dzialania.

Starosta moze upowazni¢ Wicestaroste, Sekretarza, Skarbnika, Naczelnikow wydziatow
oraz innych pracownikow Starostwa do realizacji niektorych swoich zadan i kompetencii.

§19
Wicestarosta
Do zadan Wicestarosty nalezy w szczeg6inoscel:
1)  wykonywanic zadan i kompetencji w zakresie okreslonym przez Staroste,
2) nadzér i koordynacja pracy podleglych mu wydzialow,
3) wydawanie w imieniu Starosty i z jego upowaznienia decyzji administracyjnych,

4) reprezentowanie Starostwa, w imieniu Starosty i z jego upowaznieniem udzial
w roboczych kontaktach zewngtrznych, w tym prowadzenie negocjacji w sprawach
cywilnoprawnych,

5) wspolpraca z Rada, jej komisjami oraz powiatowymi jednostkami organizacyjnymi,

Wicestarosta w zakresie swoich obowiazkéw zapewnia kompleksowe rozwigzywanie
problemdw w ramach okreslonych w budzecie Srodkow finansowych.

W czasie nieobecnosci Starosty, lub niemoznosci wykonywania swej funkcji, jego
zadania i kompetencje wykonuje Wicestarosta.

§20
Sckretarz Powiatu,
Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy w szczegolnoscei:
1) czuwanie nad tokiem i terminowoscia wykonywanych zadah w Starostwie,

2) koordynowanic prac zwigzanych z opracowywaniem aktéw regulujacych strukture
i zasady dzialania Starostwa oraz jego komorek wewnetrznych,

3) nadzorowanic toku przygotowywania projektow uchwal Zarzgdu oraz prac
zwigzanych z organizacja posiedzen Zarzadu,

4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwal i innych materiatéw przedstawionych przez Zarzad,

5) zapewnienie warunkow organizacyjnych i technicznych sprawnego funkcjonowania
Starostwa, realizacji jego zadan oraz stworzenie bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy,

6) organizowanie i planowanie pracy urzedu, nadzor nad jego dzialalnodcia
7. uwzglednieniem zasady dbatosci o whasciwg obstuge interesantéw, sprawny obieg
dokumentéw oraz wiasciwe zalatwianie skarg i wnioskow,

10



7) inspirowanie usprawniefl, wdrazanie nowoczesnych metod organizacji,
8) rozstrzyganie sporow kompetencyjnych pomiedzy wydziatami,

9) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad naczelnikami wydzialow w zakresie
organizacji pracy i sprawnego wykonywania zadan,

10) prowadzenie kontroli wewngtrznej Starostwa,

11) przestrzeganie zasad terminowo$ci i zgodnosci z prawem postepowania
adminisiracyjnego w Starostwie,

12) przestrzeganie regulaminéw wewngtrznych, realizacji wnioskéw z kontroli
zewnetrznych,

13) nadzor nad przygotowywaniem materialéw i obstuga pracy Zarzadu i Rady,
14) przyjmowanie ustnego oswiadczenia ostatniej woli spadkodawcy,

15) koordynowanie prac zwigzanych z wyborami,

16) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste,

17) nadzoér nad etatyzacja oraz racjonalnym gospodarowaniem funduszem plac
Starostwa,

18) udzielanie urlopéw pracownikom Starostwa,

19) koordynowanie realizacji zadan obronnych wynikajacych ze szczegélnych regulacji
prawnych przez komdrki wewnetrzne Starostwa,

20) wydawanie w imieniu Starosty 1 z jego upowaznienia decyzji administracyjnych.

§21
Skarbnik Powiatu.
Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy w szezegdlnosci:
1) zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu,

2) wykonywanie okred§lonych przepisami prawa obowigzkéw w  zakresie
rachunkowoéci,

3) nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem i realizacja budzetu Powiatu
i zapewnienie biezgcej kontroli jego wykonywanie,

4) zapewnienie sporzadzania prawidtowe]j sprawozdawczodci budzetowe;,

5) kontrasygnowanie czynno$ci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan
fmansowych Powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania

kontrasygnaty,
6) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiggowymi Starostwa.
Dziatajac w zakresie spraw powierzonych mu przez Zarzad, Skarbnik, w szczegdlnosei:

1) koordynuje i kontroluje prace dotyczace opracowywania projektu budzetu Powiatu,
przyjecia go i dokonywania w nim zmian,

2} czuwa nad prawidtowoscig realizacji budzetu Powiatu,
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3)  dokonuje analizy budzetu pod katem wykorzystania rodkéw przydzielonych
z budzetu Panstwa, pozabudzetowych i innych, bedacych w dyspozycji Powiatu,
zapewnia biezace informacje oraz okresowe sprawozdania, umozliwiajace Radzie
i Zarzadowi oceng sytuacji finansowej Powiatu,

4) sprawuje nadzér nad prowadzeniem rachunkowosei i gospodarki finansowe]
Powiatu,

5) opracowuje projekty przepiséw wewngtrznych dot. jego zadan,

W przypadku nieobecno$ci w pracy Skarbnika - zastgpstwo pelni wyznaczony przez
niego na pismie, za zgoda Starosty zastgpca.
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Rozdzial IV
Zadania Naczelnikow Wydzialow.

§ 22
1. Wydziatami Starostwa kierujg naczelnicy.

2. Naczelnicy wydziatéw ~ kazdy w swoim zakresie dziatania ustalonym niniejszym
regulaminem — wykonuja w imieniu Starosty zadania i kompetencje okredlone
w ustawach szczegdlnych.

3. Naczelnicy wydzialow odpowiadajg przed Starosta za realizacje powierzonych im zadas i
kompetencji, organizacj¢ 1 skuteczno$¢ pracy wydzialu oraz za wykonanie
podejmowanych przez Radg i Zarzad uchwat i wydawanych zarzadzen.

4. Naczelnicy wydzialow — kazdy w swoim zakresie dzialania — mogg wydawaé w imieniu
Starosty 1 z jego upowaznienia decyzje administracyjne w indywidualnych sprawach z
zakresu administracji publicznej.

5. Do podstawowych obowiazkoéw naczelnikow wydziatdw nalezy, w szczegdlnosci:

1) kierowanie dzialalnoscig wydzialu zgodnie z przepisami oraz wytycznymi Starosty,
Wicestarosty, Sekretarza oraz Skarbnika,

2) realizacja uchwat Rady i Zarzadu Powiatu,
3) uczestniczenie w posiedzeniach Rady i jej Komisji,

4) prawidlowe organizowanie pracy wydzialy, ustalenia zakresu obowiazkow,
uprawnien 1 odpowiedzialnosci poszczegélnych pracownikéw wydziaha,

5) wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach obywateli
w zakresie ustalonym w niniejszym regulaminie lub przygotowywanic projektéow
takich decyzji do podpisu Staro$cie w sprawach zastrzezonych do wylacznej
kompetencji Starosty,

6) mnadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow dyscypliny pracy oraz przepisow
o ochronie informacji niejawnych,

7) nadzér nad terminowym 1 prawidlowym wykonywaniem zadan,

8) rozpatrywaniem skarg i wnioskéw wnoszonych do Starostwa przez osoby

zainteresowane, zgodnie z Kodeksem postgpowania administracyjnego oraz innymi
przepisami prawa,

9) nadzor nad prawidlowym obiegiem, ewidencia i przechowywaniem dokumentow
i pism wplywajacych do wydzialu zgodnie z instrukcjg kancelaryjna oraz przepisami
o ochronie informacji niejawnych,

10) inicjowanie i organizowanie doskonalenia zawodowego pracownikow,
11) dbalos¢ o powierzone pomieszezenia, sprzet i wyposazenie biurowe,

12) usprawnianie organizacji, metod, form pracy wydzialu ze szczegSlnym
uwzglednieniem uproszczenia procedur zatatwiania spraw oraz informatyzacji pracy
biurowej,

13) udzielanie pracownikom wskazéwek co do kierunku zatatwiania spraw,
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14) dokonywanie aprobaty wstepnej pism przedkladanych do podpisu Starosty
i Wicestarosty,

15) wykonywanie kontroli wewngtrznej w wydziale oraz organizowanie narad
z pracownikami w celu omowienia i rozliczenia realizacji zadan,

16) systematyczne informowanie Starosty o realizacji zadan,

17) nadzér i odpowiedzialno$¢ nad przygotowaniem niezbgdnych materialéw
dotyczacych udzielania zamowien publicznych.
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Rozdzial V
Zadania wspolne wydzialow.,

§ 23

Do wspélnych zadan wydzialdéw nalezy w szczegdlnosei:

1.

10.

1.
12.
13.

14.
15.
16.

Prowadzenie dzialalnodci przypisanej przepisami prawa do whadciwosci Powiatu, Zarzadu
1 Starosty.

Przygotowywanie projektéw uchwal, materialdw, sprawozdan i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty.

Realizacja zadan wynikajacych z uchwal Rady i Zarzadu.

Wspdluczestniczenie w opracowywaniu przez Biuro Promocji i Wspdlpracy z Zagranica
zamierzen rozwojowych Powiatu.

Wspéldziatanie ze Skarbnikiem w zakresie opracowywania projektu budzetu.
Rozpatrywanie i zalatwianie interpelacji i wnioskéw radnych.

Prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadain wynikajacych z przepiséw o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

Usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatéw oraz podejmowanie dziatan na
IZecz usprawnienia pracy Starostwa.

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskéw.

Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Starost¢ kontroli i instruktazu w jednostkach
organizacyjnych Powiatu.

Wspotpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez wydzialy.
Wspdipraca przy opracowywaniu wnioskéw i programéw unijnych.,

Przygotowywanie propozycji do planéw inwestycyjnych 1 rzeczowo-finansowych,
opracowywanie opisow przedmiotu zamowienia, udziat w przeprowadzanych
postgpowaniach organizowanych w oparciu o ustawe prawo zamdwien publicznych oraz
przeprowadzanie postgpowan o zamdwienie publiczne zgodnie z regulaminem udzielania
zamowient publicznych.

Wspolpraca z odpowiednimi stuzbami przy zwalczaniu kiesk zywiolowych.
Wspoldzialanie w zakresie realizacji akeji kurierskie;j.

Wykonywanie zadan obronnych wynikajacych ze szczeg6lnych regulacji prawnych.
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Rozdzial

V1

Kompetencje wydzialow.

§24
Wydzial Organizacji i Nadzoru

1. Do zakresu dzialania Wydziatu Organizacji i Nadzoru naleza zadania zwigzane z obstugg
organ6w Powiatu oraz zapewnieniem prawidlowego funkcjonowania Starostwa, w
szezegoOlnodci w aspekceie organizacyjno-prawnym, technicznym i administracyjnym oraz
kadrowym.

2. W szczegolnoscei do kompetencii wydziatu nalezy:

1) zapewnienie prawidlowege 1 sprawnego funkcjonowania organéw Powiatu,
Starostwa oraz jednostek organizacyjnych Powiatu, a w szczegolnosei:

a)
b)

c)
d)

¢)

g)

h)

1)
k)

y

opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji,
opracowanie projektu Regulaminu Organizacyjnego Starostwa i jego nowelizacji,
opracowywanie projektu Regulaminu Pracy Starostwa i jego nowelizacji,

opracowywanie innych aktéw prawnych niezbednych do funkcjonowania
Starostwa,

opiniowanie aktéw prawnych dotyczacych struktury wydzialdw Starostwa,
powiatowych jednostek organizacyjnych lub zmian majacych wplyw na
organizacje 1 funkcjonowanie Starostwa,

inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa,

prowadzenie zbioréw Dziennikow Ustaw, Monitoréw Polskich, Wojewodzkich
Dziennikow Urzedowych,

prowadzenie kontroli wydziatéw i jednostek organizacyjnych powiatu,

prowadzenie ksi¢gi kontroli zewnetrznych, gromadzenie protokotéw kontroli
Starostwa 1 jednostek organizacyjnych dokonywanych przez podmioty
zewnetrzne,

czuwanie nad przestrzeganiem w urzgdzie dyscypliny pracy,

wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalne i
jednolitego rzeczowego wykazu akt,

prowadzenie zbioru upowaznien do zalatwiania spraw w imieniu Starosty,
prowadzenie spraw z zakresu skarg 1 wnioskow, w tym:
— prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskow,

— monitorowanie terminowego rozpatrywania przez wilasciwe komorki
organizacyjne skarg i wnioskow,

— prowadzenie sprawozdawczosei dotyczacej skarg i wnioskow,

organizowanie zadan zwigzanych z wyborami do Rady oraz referendum
powiatowym.
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2)

3)

0)

p)

wykonywanie zadan zwigzanych z realizacja przepisow tzw, antykorupcyjnych,
w szezegllnosel prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i analiza
o$wiadczen o stanie majatkowym,

prowadzenie spraw zwigzanych ze zmianami w strukturze podzialu terytorialnego
kraju,

obstuga Rady i Zarzadu, a w szczegdinoscei:

a)

b)

c)

d)

p)

przygotowywanie i gromadzenie materialéw niezbednych dla pracy Zarzadu i
Rady oraz jej komisji,

wykonywanie administracyjnej obstugi posiedzen Zarzadu, sesji Rady i
posiedzeft komisji Rady,

prowadzenie rejestrow:

— uchwal Rady,

— opinii i wnioskéw komisji Rady,
— interpelacji i zapytan radnych,

czuwanie nad terminowym udzielaniem odpowiedzi na interpelacje i zapytania
radnych,

udzielanie radnym pomocy w wykonywaniu mandatu,

prowadzenie rejesiru akiéw prawa miejscowego i porozumien zawartych przez
Powiat,

czuwanie nad zabezpieczeniem praw radnych w sprawach wynikajacych z
ochrony stosunku pracy,

prowadzenie spraw zwigzanych z wyplatg, diet,
wykonywanie czynnosci zwigzanych z oglaszaniem akiow normatywnych,

przesylanie uchwat Rady i Zarzadu, wedlug wiasciwosci do organéw nadzoru -
Wojewody lub Regionalnej Izby Obrachunkowej,

obstuga dyzurdéw Przewodniczacego i jego zastepcow,

wspolpraca z biurami poselskimi,

koordynacja prac zwigzanych z realizacjg aktéw prawnych Zarzadu i Starosty,
prowadzenie rejestréw uchwat Zarzadu i zarzadzen Starosty,

opracowanie sprawozdania z dzialalnosci Zarzgdu w tym z wykonania uchwat
podietych przez Rade,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z czlonkostwem Powiatu w zwiazkach i
stowarzyszeniach,

obstuga kadrowa i ptacowa pracownikow Starostwa, a w szczeg6lnosei:

a)
b)

prowadzenie spraw osobowych pracownikdw Starostwa,

prowadzenie naboru na stanowiska urzednicze zgodnie z ustawg o pracownikach

samorzadowych,
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4)

2)

h)

p)

opracowanie planu szkolen pracownikow Starostwa, organizowanie i
koordynowanie szkolen, ocenianie skutecznosci szkolen i prowadzenie kart
szkolen pracownikow,

koordynowanie doksztalcania i1 doskonalenia zawodowego pracownikow
Starostwa,

prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie spraw zwigzanych z ocenianiem
pracownikow,

prowadzenie spraw zwigzanych z praktykami i stazami,

prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
prowadzenie akt osobowych pracownikdéw Starostwa,

prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
prowadzenie akt osobowych kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu,

sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

prowadzenie spraw socjalnych pracownikow; prowadzenie spraw zwiazanych z
Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,

planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa oraz prowadzenie
dokumentacji ptacowej,

gospodarowanie etatami i analizowanie wykorzystania funduszu plac,
naliczanie wynagrodzen i naleznych obcigzen od umow zleceft i uméw o dzielo,

naliczanie, pobranie 1 odprowadzanie podatku dochodowego od 0sob fizycznych
oraz sktadek na ubezpieczenie spoleczne,

wspoldziatanie z Wydziatem Finansowym w planowaniu i realizacji wydatkow
osobowych,

prowadzenie spraw emerytalno — rentowych pracownikdw,

prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych, w szczego6lnosci:

a)

b)

¢)
d)

g)

h)

prowadzenie archiwum zakladowego Starostwa i wspdipraca z Archiwum
Panstwowym,

prowadzenie obstugi kancelaryjnej Starostwa,
prowadzenie ksiggozbioru Starostwa,

administrowanie mieniem ruchomym Starostwa, w tym prowadzenie ewidencji
mienia ruchomego,

administrowanie budynkiem Starostwa, w tym zabezpieczenie przeciwpozarowe
budynku, zabezpieczenie przed wlamaniem, nadzér nad zabezpieczeniem mienia,
utrzymanie czystosci,

prowadzenie spraw ubezpieczenia mienia,

prowadzenie spraw pieczgei oraz tablic urzedowych (ustalanie tresci,
zamawianie, wydawanie, zwroty, ewidencja),

gospodarowanie drukami i formularzami,

Wyléonywanie dziatan zwiqzahych 7 obslugé(i fuhkcjdnowﬁniem Stai'ostWa; |
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L.

j) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym,
konserwacjg wyposazenia oraz oprawg wizualna urzedu,

k) gospodarowanie taborem samochodowym,

) wykonywanie zadan okreslonych w  przepisach dotyczacych stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy,

m) prowadzenie sekretariatdéw Starosty 1 Wicestarosty,

n) prowadzenie spraw zwiazanych z zabezpieczeniem lgcznosci, obshiga centrali
telefonicznej,

0) prowadzenie punktu informacyjnego dla interesantéw oraz informacji
telefonicznej o pracy Starostwa.

§ 25
Wydzial Finansowy

Do zakresu dzialania Wydzialu Finansowego naleza zadania zwigzane zapewnieniem
kompleksowej obstugi finansowo — ksiegowej budzetu oraz prowadzeniem gospodarki
finansowej Powiatu,

W szczegdlnodcei do kompetencji wydzialu nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9

prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami 1 zasadami,

opracowywanie zbiorczego zestawienia dochodéw i wydatkéw do projektu budzetu
Powiatu oraz dokonywanie, przyjecia go i dokonywania w nim zmian,

czuwanie nad prawidlowoscia realizacji budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz
jego wykonania,

realizacja dochodéw i wydatkéw na podstawie budzetu Powiatu, prowadzenic
ewidencji dochodow i wydatkow budzetowych,

prowadzenie ewidencji rozliczen, windykacja naleznosci budzetu i naleznogei Skarbu
Panstwa,

opracowywanie 1 sporzadzanie sprawozdawczodci finansowe], przygotowanie
sprawozdania z wykonania budzetu oraz ocena realizacii wykorzystania srodkow
finansowych,

kontrola wykonania plandéw finansowych, przyjmowanie sprawozdawczosci
jednostek organizacyjnych Powiatu,

opracowywanie oraz sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowe], pozabudzetowej i
statystycznej,

obstuga finansowo — ksiggowa funduszy celowych:

a) Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,
b) Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

¢) Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych,

d) dochodéw wiasnych i sum depozytowych,

10) prowadzenie obstugi ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
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11) opracowywanie projektow przepisdw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowodci, przeprowadzania inwentaryzacji, ochrony wartosci pienigznych,
obiegu dokumentdw finansowo-ksiggowych,

12) przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji,

13) wspolpraca w zakresie wykorzystania $rodkéw finansowych z funduszy UE i innych
zrodel krajowych 1 zagranicznych,

14) wspoldziatanie z bankami, urzgdami skarbowymi, izbg skarbowa i organizacjami
skarbowymi.

§ 26

Wydzial Administracji Architektoniezno — Budowlane;j

Do zakresu dziatania Wrydzialu Administracji Architektoniczno-Budowlanej nalezy
realizacia zadafh administracji architektoniczno-budowlanej okreslonych ustawa prawo
budowlane.

W szczegolnosei do kompetencji wydzialu nalezy:

1) udziclanic badZz odmawianie zgody na odstgpstwo od przepiséw techniczno-
budowlanych,

2) nakladanie obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz
zapewnienie nadzoru autorskiego z uwzglednieniem przepiséw wykonawczych,

3) przeprowadzenie posigpowania oraz wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu
budowlanego i udzieleniu pozwolenia na budowg oraz przyjmowanie zgloszefi o
budowie i wykonywaniu robét budowlanych oraz wnoszenie sprzeciwu w tych
sprawach,

4) wydawanie decyzji o odmowie zmiany lub zmianie pozwolenia na budowg w razie
zamierzonego istotnego odstapienia od zatwierdzonego projektu budowlanego Iub
innych warunkéw pozwolenia na budowe,

5} uchylanie decyzji o pozwoleniu na budowg w przypadkach wydania przez wlasciwy
organ decyzji, o ktorej mowa w art. 51 ust. 1 pkt 3 prawa budowlanego,

6) stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowg i wydawanie nowych
decyzji,

7) prowadzenie rejestréw wnioskoéw i decyzji w sprawie pozwolenia na budowg oraz
przechowywanie dokumentéw objetych pozwoleniem na budowe i zglaszaniem
budowy,

8) przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowg na rzecz innego podmiotu,

9) wydawanie decyzji o wylgczaniu obowiazku zapewnienia kicrownictwa budowy i
wykonywania niektOrych czynnodci przez kierownika budowy,

10) nakladanie obowiazku geodezyjnego wyznaczenia w terenie  obiektow
wymagajacych zgloszenia,

11) wydawanie dziennika budowy, montazu fub rozbiérki z uwzglednieniem przepiséw
7 wykomawezych, _ T _ _ o
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12) rozstrzyganie, w drodze decyzji, o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku,
lokalu lub nieruchomosci i okreslanie granic niezbgdnej potrzeby i warunkow
korzystania z nich w celu wykonywania prac przygotowawczych lub robot
budowlanych,

13) przyjmowanie zgloszefi o zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czedei oraz wnoszenie sprzeciwu w tych sprawach, a takze wydawanie innych
decyzji w tym zakresie przewidzianych ustawa Prawo budowlane,

14) przyjmowanie zgloszen o rozbidrce obiektéw budowlanych i zglaszanie sprzeciwu
w tych sprawach oraz nakladanic obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke
obiektéw budowlanych oraz udzielanie pozwolenia na ich rozbidrke,

15) uzgadnianie projektowych rozwiazan dla obicktow usytuowanych na terenach
zamknigtych w zakresie okreslonym w art. 33 ust2 pkt.4 ustawy Prawo budowlane,

16) nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepiséw prawa budowlanego, wydawanie
decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa,

17) bezzwloczne przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii ostatecznych
decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym,
kopii ostatecznych odrgbnych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz z
tym projektem, kopii innych decyzji postanowien i zgtoszen wynikajacych z
przepiséw prawa budowlanego,

18) uczestniczenie, na wezwanic organéw nadzoru budowlanego w czynnosciach
inspekeyjnych i kontrolnych oraz udostgpnianie wszelkich dokumentéw i informacji
zwiazanych z tymi czynnosciami,

19) wydawanie zaswiadczeni o samodzielnosci lokali na podstawie art. 2 ust. 3 ustawy o
whasnosci lokali oraz zaswiadczen potwierdzanie powierzchnie uzytkows 1
wyposazenie techniczne domu dla celéw dodatku mieszkaniowego,

20} przekazywanie do organu podatkowego kopii wydanych decyzji o pozwoleniu na
budowe, zmiany sposobu uzytkowania,

21) realizacja innych zadah przypisanych przepisami organowi administracji
architektoniczno — budowlanej,

22) kontrola posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkeje techniczne w
budownictwie uprawnien do petnienia tych funkcji,

23) wspoldzialanie z organami nadzoru budowlanego i organami kontroli panfstwowej w
zakresie obejmujacym w szczegolnoscei:

a) uzgadnianie w miare potrzeb planéw kontroli i prowadzenie wspélnych dziatan
kontrolnych,

b) przekazywanie i wymiang informacji o wynikach kontroli,
24) obstuga Powiatowej Komisji Urbanistycznej, prowadzacej sprawy:

a) opiniowanie planéw zagospodarowania przesirzennego gmin wchodzgeych w
sktad Powiatu,

b) opiniowanie projektow studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego,
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25) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 1. o szczegdlnych
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych w
zakresie:

a) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi na wniosek wlasciwego zarzadcy
drogi w odniesieniu do drég powiatowych i gminnych,
b) wydawanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie drogi,
26) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o odpadach w zakresie:
a) rozstrzygania o budowie sktadowisk odpadéw,

b) okreslanic wymagan zapewniajacych ochrong Zycia i zdrowia ludzi, ochrone
uzasadnionych intereséw o0s6b trzecich oraz okreslanic sposobu i terminu
rekultywacji terenu skladowisk odpadéw w decyzji o pozwoleniu na budowe
sktadowisk odpaddw,

27) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie dzialania wydziahy,

28) prowadzenie rejestrow wnioskéw o pozwolenie na budowe i rejestru pozwolen na
budowe.

§27

Wydzial Komunikacji i Transportu

Do zakresu dziatania Wydzialu Komunikacji i Transportu nalezy wykonywanie zadai
Powiatu okre§lonych przepisami ustaw: o transporcie drogowym, prawo o ruchu
drogowym, o drogach publicznych oraz o ubezpieczeniach obowigzkowych,
Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli
Komunikacyjnych.

W szczegolnoscei do kompetencji wydziatu nalezy:
1)  zzakresu ustawy Prawo o ruchu drogowym:
a) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych

b) wydawanie kart parkingowych uprawnionym osobom niepetnosprawnym oraz
uprawnionym podmiotom,

¢} wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na okreslonych drogach lub obszarach
oraz w okre$lonym czasie,

d) wprowadzanie obowigzku wyposazenia pojazdéw zaprzegowych w hamulec
uruchamiany z miejsca zajmowanego przez kierujacego,

€) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdu lub zespotu pojazdéw, ktérego naciski
osi wraz z ladunkiem lub bez tadunku sa wigksze od dopuszezalnych,
przewidzianych dla danej drogi w przepisach o drogach publicznych, albo
ktérego wymiary lub masa wraz z fadunkiem Iub bez niege sa wieksze od
dopuszczalnych,

f) wydawanic zezwolen na przeprowadzenic zawoddéw sportowych, rajdow,
wyS$cigow 1 innych imprez, ktére powodujg utrudnienia w ruchu drogowym lub
wymagaja korzystania z drogi w sposdb szczegdlny,

g) wyznaczanie jednostek uprawnionych do usuwania pojazdow z drogi na koszt
wlasciciela oraz prowadzacych parking strzezony, na ktérym umieszcza sig
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y)
z)

usuniety pojazd, a takze okreslanie wysokosci oplat za usuniecie i parkowanie
pojazddw,

rejestracja 1 wyrejestrowywanie pojazdow oraz czasowa rejestracja pojazdow,
legalizowanie tablic rejestracyjnych,

wydawanie karty pojazdu dla pojazdu sprowadzonego z zagranicy,
dokonywanie wpiséw w kartach pojazdu,

wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdow

wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu,

kierowanie pojazdéw na badania techniczne,

wpisywanie zastrzezen do dowodoéw rejestracyjnych,

dokonywanie wpisu w dowodach rejestracyjnych o zastawie rejestrowym,
skreélenin zastawu rejestrowego, bankowego itp. montaz instalacji gazowej oraz
zamontowanie haka do ciggniecia przyczepy,

przekazywanie informacji do centralnej ewidencji pojazdow,

prowadzenie rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacj¢ kontroli pojazddw i
wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu do rejestru,

sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow,

wydawanie 1 cofanic diagnostom uprawnien do przeprowadzania badan
technicznych pojazdow,

wydawanie dokumentoéw stwierdzajacych uprawnienie do kierowania pojazdami,
wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji
wstepnej lub szkolenia okresowego,

przyjmowanie zawiadomien o ulracie prawa jazdy, pozwolenia do kierowania
tramwajem, o zniszczeniu tych dokumentow w stopniu powodujacym ich
nieczytelno$é, a takze zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych
w nich zawartych, oraz wydawanie wiérnikow tych dokumentow, a takze
przyjmowanie odzyskanych a wezesnie] utraconych dokumentéw,

przekazywanie danych do centralnej ewidencji kierowcdw,

wydawanie decyzji o skierowaniu na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji oséb
posiadajacych uprawnienie do kierowania pojazdem,

aa) wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskic w celu stwierdzenia

istnienia lub braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem:

— kierujgcego pojazdem w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu
zdrowia;

— osoby niepelnosprawnej posiadajacej prawo jazdy lub pozwolenic do
kierowania tramwajem, na podstawie zawiadomienia powiatowego lub
wojewodzkiego zespolu do spraw orzekania o stopniu niepetnosprawnosei;

bb) pl'zyjmowanie do depozytu prawa jazdy,

cc) przyjmowanie zawiadomien o zatrzymaniu prawa jazdy, wydawanie decyzji o
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2)

zatrzymaniu prawa jazdy,

dd) wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
oraz decyzji o przywroceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym,

ee) pobieranie, ewidencjonowanie, przekazywanie i rozliczanie oplaty ewidencyjnej,

ff) powolywanie komisji weryfikacyjnej w zakresie sprawdzania kwalifikacji na
prawo jazdy kategorii T lub pozwolenie do kierowania tramwajem;

gg) prowadzenie rejestru  przedsigbiorcéw, prowadzacych osrodki szkolenia
kierowcdw i wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu do rejestru,

hh) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorcg osrodka
szkolenia kierowcow 1 skredlanie przedsigbiorey z rejestrn,

if) dokonywanie wpiséw i skreslen osob z ewidencji instruktoréw oraz wydawanie
legitymacji instruktora,

ij) sprawowanie nadzoru w zakresie szkolenia kierowcoéw prowadzonego przez
przedsigbiorce,

kk) kierowanie instruktoréw na egzamin,

z zakresu ustawy o transporcie drogowym:

a) powolywanie komisji egzaminacyjnych do egzaminowania os6b ubiegajacych si¢
o licencj¢ na wykonywanie transportu drogowego taksowka,

b) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencjii w krajowym
transporcie drogowym, v

¢) przenoszenie uprawnien wynikajacych z licencji,

d) przyjmowanie informacji od przewoznikéw drogowych posiadajacych licencj¢ o
zmianie danych,

e) wydawanie pisemnych ostrzezen przedsigbiorcom,

f) wyrazanie zgody, w drodze decyzji administracyjnej, na wykonywanie uprawnien
wynikajacych z licencji w razie $mierci jej posiadacza przez okres nie dtuzszy niz
18 miesigcy,

g) wydawanie, odmowa udzielenia lub zmiana zezwolen na wykonywanie
przewozow regularnych i przewozow regularnych specjalnych w krajowym

transporcie drogowym na liniach komunikacyjnych na obszarze powiatu oraz
wydawanie wypisow z zezwolen,

h) wydawanie zaswiadczen i wypisow z zaswiadczen na krajowy niezarobkowy
przewoz drogowy,

i) odmowa wydania nowego zaswiadczenia w przypadku wykonywania przewozdéw
niezgodnie z wydanym zaswiadczeniem,

i) uzgadnianie na wniosek wiasciwych organéw przebiegéw planowanych linii
komunikacyjnych w przewozach regularnych i przewozach regularnych
specjalnych w krajowym transporcie drogowym,

k) przeprowadzanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu

. 0s6b, poprzedzajacej podjecie decyzji w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia
na wykonywanic regularnego przewozu oséb w transporcie drogowym na linii
komunikacyjnej o dtugosci do 100 km,
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0)

wydawanie karty kwalifikacji kierowcy w celu potwicrdzenia spelniania
kierowcy wykonujacego przewoz drogowy okreslonych przepisami wymagan, w
przypadku gdy kierowca nie posiada polskiego krajowego prawa jazdy;
przekazywanie informacji w tym zakresie do centralnej ewidencji kierowcow,

nakladanie na przewoznika drogowego obowiazku przedstawienia informacji i

dokumentdw potwierdzajacych, ze spelnia on wymagania ustawowe i warunki
okreslone w licencji lub zezwoleniu,

sporzadzanie informacji o liczbie 1 zakresie udzielonych licencji oraz
przekazywanie ich wiasciwym organom,

prowadzenic kontroli przedsigbiorcow w zakresie spetniania wymogdéw bgdacych
podstawa do wydania licencji, zezwolenia lub za$wiadczenia o wykonywaniu
przewozdw na potrzeby wiasne.

3) zzakresu ustawy o drogach publicznych:

a)
b)

c)

zaliczanie drdg do kategorii drég powiatowych,
ustalanie przebiegu drog powiatowych,

wspoldziatanie z Zarzadem Drog Powiatowych w realizacji powierzonych zadan.

4) z zakresu ustawy o ubezpieczeniach obowiazkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu
Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych kontrola
spetnienia obowigzku zawarcia ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej przez
posiadaczy pojazddéw mechanicznych.

§28
Wydzial Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego

Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego naleza
zadania ochrony i promocji zdrowia, sprawy obywatelskie oraz polityka spoleczna
Powiatu, Wydzial realizuje takze zadania z zakresu obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego.

W szczegolnosei do kompetencji wydzialu nalezy:

1) wykonywanie zadan w zakresie promocji i ochrony zdrowia, w tym:

2)

realizacja uprawniefn powiatu jako organu zalozycielskiego publicznego zakladu
opicki zdrowotnej, wynikajacych z przepiséw o zakladach opieki zdrowotnej,
migdzy innymi w zakresic tworzenia, przeksztalcania i likwidacji zoz,
nawigzywania stosunku ptracy z kierownikiem zoz, sprawowania nadzoru i
kontroli nad zoz,

wspolpraca z Rada Spoleczng SP ZZ0Z,

opracowywanie i realizacja oraz ocena efektéw programéw zdrowotnych
wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu  zdrowia
mieszkancéw powiatu — po konsultacji z wlasciwymi terytorialnie gminami,

inicjowanie, wspomaganie 1 monitorowanie dziatan lokalnej wspolnoty
samorzadowej w zakresie promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej prowadzonych
na terenie powiatu,

pobudzanie dziatan na rzecz indywidualnej i zbiorowej odpowiedzialnosci za
zdrowie 1 na rzecz ochrony zdrowia,

podejmowanie dziata wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych,
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2)

3)

4)

g)
h)

ustalanie rozkladu godzin pracy aptek ogdélnodostepnych na terenie powiatu,

wykonywanie pozostatych zadan okreslonych ustawami o chorobach zakaznych i
zakazeniach, o przeciwdziataniu narkomanii i o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziatanin alkoholizmowi, o ochronie zdrowia przed nastgpstwami
uzywania tytoniu i wyrobdw tytoniowych,

wykonywanie zadan w zakresie pomocy spolecznej, w tym:

a)
b)

c)

d)

wspolpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie,
wspllpraca z innymi powiatowymi jednostkami organizacyjnymi pomocy
spolecznej oraz prowadzenie spraw dotyczacych tych jednostek,

wspOlpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie zada pomocy
spolecznej,

prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnianiem kierownikéw powiatowych
jednostek organizacyjnych pomocy spolecznej,

wykonywanie zadan w zakresie polityki rynku pracy:

a)
b)

<)
4

wspblpraca z Powiatowym Urzgdem Pracy,

dokonywanie analiz opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotow
gospodarczych i sytuacji na lokalnym rynku pracy,

wspdlpraca z Powiatowa Rada Zatrudnienia,

przygotowanie i przeprowadzanie konkursu na dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy,

realizacja zadaf w zakresic wspierania oséb niepetnosprawnych:

a)
b)

¢)

d)

koordynowanie i wspieranie dzialan na rzecz os6b niepelnosprawnych,

udzielanie ze $rodko6w PFRON pozyczek dla 0séb niepelnosprawnych oraz ich
umarzanie po spelnieniu warunkéw umownych,

dofinansowywanie ze s$rodkéw PFRON kredytow zaciagnig¢tych przez osoby
niepemosprawne na kontynuowanie dziatalnosci gospodarczej Iub rolniczej,

tworzenie miejsc pracy dla osoéb niepelnosprawnych poprzez dokonywanie na
rzecz pracodawcdw zwrotu ze srodkéw PFRON, kosztow przystosowania nowo
tworzonych lub istniejacych stanowisk pracy stosownie do potrzeb osob
niepetnosprawnych, zatrudnianych na tych stanowiskach,

dokonywanie na rzecz pracodawcow zwrotu ze $rodkéw PFRON kosztow
szkolen organizowanych dla zatrudnionych os6b niepelnosprawnych,

obsluga administracyjno — biurowa oraz wspolpraca z Powiatowa Spoleczna
Rada ds. Os6b Niepetnosprawnych w zakresie:

— inspirowania przedsigwzie¢ zmierzajacych do ingerencji zawodowe] i
spolecznej 0s6b niepelnosprawnych,

- trealizacji praw 0séb niepetnosprawnych,

- opiniowania projektéw uchwat i programéw dziatan na rzecz pomocy osobom

- niepetlnosprawnym;-
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3)

g)

h)

0)
b

wspdlpraca z instytucjami administracji rzadowej, organami jednostek samorzadu
terytorialnego, organizacjami pozarzadowymi i spolecznymi w zakresie
rehabilitacji zawodowej i spolecznej osdb niepeinosprawnych,

pozyskiwanie $rodkéw finansowych z innych Zrodel, na realizacje zamierzonych
celow w ramach rehabilitacii zawodowej i spolecznej 0sob niepelnosprawnych,
poradnictwo zawodowe dla 0s6b niepetnosprawnych oraz pracodawcow,

w zakresie pomocy udziclanej repatriantom - zapewnienie aktywizacji
zawodowe] zgodnie 7 ustawa o repatriacii,

realizacja zadan w zakresie spraw obywatelskich, w tym:

a)

b)

d)

wdzielanie zezwolefi na przeprowadzenie zbidrek publicznych na obszarze
Powiatu lub jego czesci obejmujacej wigeej niz jedna gming oraz wykonywanie
innych zadan wynikajacych z ustawy o zbidrkach publicznych,

w zakresie ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych:

— wykonywanie zadan zwiazanych z przekazywaniem zwlok niepochowanych do
celéw naukowych publicznej uczelni medycznej lub publicznej uczelni
prowadzacej dzialalnosé dydaktyczna 1 badawcza w dziedzinie nauk
medycznych,

— wydawanie zezwolen na sprowadzanie zwlok i szczatkow z obcego panistwa
w porozumieniu z wlasciwym inspektorem sanitarnym,

~ przewozem, na wniosek wlasciwego organu, zwlok oséb zmartych lub zabitych
w miejscach publicznych, do zakladu medycyny sadowej, a w razie jego braku
na obszarze Powiatu - do najblizszego szpitala majgcego prosektorium, celem
ustalenia przyczyny zgonu,

— nadzér nad przestrzeganiem przepisdéw ustawy p cmentarzach i chowaniu
zmarlych,

wykonywanie zadan wynikajacych ustawy o repatriacji, w tym:

— przygotowywanie uchwal Rady zobowiazujacych Starost¢ do zapewnienia
miejsca w domu pomocy spolecznej na terenie powiatu,

— przyznawaniem w drodze decyzji administracyjnej pomocy na czgsciowe
pokrycie poniesionych przez repatrianta kosztéw zwiazanych z remontem lub
adaptacja lokalu mieszkalnegp w miejscu osiedlenia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, dokonywanie wyplat repatriantom kwot
stanowigcych réwnowartos¢ pomocy,

~ zapewnianie repatriantowi, kt6ry nie ma mozliwosci samodzielnego podjgcia
pracy, aktywizacji zawodowej przez zwrot czedci kosztdw poniesionych przez
repatrianta na podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

— zwrot czesci kosztdéw poniesionych przez pracodawce na utworzenie
stanowiska pracy, przeszkolenie repatrianta, wynagrodzenie, nagrody i sktadki
na ubezpieczenia spoleczne,

wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem nad dzmlalnosclac stowarzyszen oraz

~stowarzyszen kultury fizycznej, wtym:
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— realizacja prawa wypowiadania si¢ w sprawie wniosku o rejestracje
stowarzyszenia,

— zadanie dostarczenia przez zarzad stowarzyszenia, w wyznaczonym terminie,
odpiséw uchwal walnego zebrania czlonkéw (zebrania delegatéw), Zzadanie od
wladz stowarzyszenia niezbednych wyjasnien,

— wystepowanie z wnioskiem o nalozenie grzywny na stowarzyszenie w
przypadku nie zastosowania si¢ do zadan organu nadzorujacego,

— w tazie stwierdzenia, ze dzialalno$¢ stowarzyszenia jest niezgodna z prawem
lub narusza postanowienia statutu wystgpowanie o ich usunigcie w okreslonym
terminie, udzielanie ostrzezenia wladzom stowarzyszenia, wystgpowanic do
sadu o zastosowanie srodkdéw okreslonych ustawa,

— wystepowanie do sgdu z wnioskiem o ustanowienie kuratora dla
stowarzyszenia jezeli stowarzyszenie nie posiada zarzadu zdolnego do dziatan
prawnych,

— wystepowanie do sadu z wnioskiem o rozwiazanie stowatzyszenia,

— przyjmowanie informacji o utworzeniu stowarzyszenia zwyklego,

— wystepowanie do sadu z wnioskiem o zakazie zalozenia stowarzyszenia
zwyklego,

— wydawaniem decyzji administracyjnych o wpisie do ewidencji uczniowskich
klubow sportowych,

— prowadzeniem ewidencji stowarzyszen kultury fizycznej i ich terenowych
jednostek organizacyjnych, nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

wykonywanie zadan okre$lonych w ustawie o fundacjach, w tym:
— przyjmowanie zawiadomief sadu o wpisaniu fundacji do KRS,

— wystgpowanie do sadu z wnioskiem o orzeczenie o zgodnodci dziatania
fundacji z przepisami prawa i statutem oraz z celem, w jakim fundacja zostala
ustanowiona,

— wystepowanie do sadu z wnioskiem o uchylenie uchwaly zarzadu fundacji,
pozostajacej w razacej sprzecznoscei z jej celem albo z postanowieniami statutu
fundacji lub z przepisami prawa, w tym wnioskowanie do sadu o wstrzymanie
wykonania uchwaly do czasu rozstrzygnigcia sprawy,

wykonywanic zadan okres$lonych ustawg o kombatantach oraz niektérych
osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego, w tym:

— wyrazanie zgody na rozwiazanie stosunku pracy z kombatantem lub inng osoba
uprawniona w okresie 2 lat przed osiagnigciem wicku uprawniajgcego do
wczesniejszego przejscia na emeryture,

— realizacja dla kombatantéw i 0s6b represjonowanych zadan w zakresie opieki
zdrowotnej i ustug opiekunczych,

— organizacja na terenie powiatu obchodu rocznic w celu upamiginienia walki o
niepodleglosé - Polski -oraz- uczezenia - pamigei - ofiar - -wojny i - okresu -
powojennego,
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g)

h)

i)

9]
b

— $wiadczenie pomocy w przygotowywaniu udokumentowanych wnioskéow o
przyznanie w drodze wyjatku emerytur i rent,

— analiza sytuac)i zyciowe] kombatantéw 1 0séb represjonowanych oraz
podejmowanie w tym zakresie stosownych inicjatyw.

wykonywanie zadai w zakresie ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych
zwigzanych z wprowadzeniem dla okreslonego organizatora imprezy masowej
zakazu przeprowadzania przez niego imprez masowych na terenie powiatu lub
jego czgsci albo w obiektach lub na okreslonych terenach, na czas okreslony lub
do odwolania, albo zezwalanie na przeprowadzenie imprezy masowej bez udzialu
widzow w przypadku negatywnej oceny stanu bezpieczefistwa 1 porzadku
publicznego w zwigzku z przeprowadzong impreza masowa,

wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalnodci gospodarczej w zakresie
drobnej wytworczodci przez zagranicznych przedsigbiorcdw na terytorium
Polskiej Rzeczypospolitej,

kierowanie do pracy inwalidéw wojennych i wojskowych,

prowadzenie spraw zwiazanych z wyrazeniem zgody na rozwigzanie przez zaklad
pracy stosunku pracy z inwalida wojennym i wojskowym oraz kombatantem i
inng osoba uprawniong w okresic 2 lat przed osiagnigciem wieku uprawniajacego
do wezesniejszego przejscia na emeryture,

prowadzenie biura rzeczy znalezionych,

w zakresie poboru:

— organizowaniem i wspéludzialem w przeprowadzeniu poboru,
- uezestniczeniem w pracach powiatowej komisji lekarskiej,
organizowanie ochrony przeciwpowodziowej w Powiecie,

w zakresie zarzadzania kryzysowego:

— monitorowanie zagrozen i wystgpujacych klesk zywiotowych, prognozowanie
rozwoju sytuacji oraz przedstawianie stosownych meldunkéw Staroscie,

— organizowanie i zapewnienie warunkéw funkcjonowania i ciaglosei dzialania
powiatowego centrum zarzgdzania kryzysowego oraz sprawowanie nadzoru
nad jego dziatalnoscia,

— opracowywanie 1 aktualizowanie planéw reagowania kryzysowego
obejmujacych faze zapobiegania, przygotowywania, reagowania i odbudowy,

— realizowanie procedur i programéw reagowania w czasie stanu zagrozenia lub
kleski zywiotowej,

— planowanie wsparcia organéw kierujgcych dzialajacych na réznym szczeblu
administracyjnym,

— przygotowywanie  warunkéw  umozliwiajacych  koordynacje  pomocy
humanitarnej,

— realizowanie polityki informacyjnej zwigzanej z przygotowaniem Powiatu do
realizacji zadan i stanem kleski Zywiolowej,
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— planowanie, opracowywanie dokumentacji ochrony gospodarki rolno-
hodowlanej, produktéw zywnosciowych, uje¢ 1 urzadzen wodnych oraz
utrzymanie jej w aktualnosci,

— planowanie, opracowywanic dokumentacji zabezpieczenia dostaw wody pitnej
dla ludno$ci i zakladéw przemystu spozywczego oraz wody dla urzadzen
specjalnych do likwidacji skazen i celéw przeciwpozarowych oraz utrzymanie
jej w aktualnosei,

- obstuga kancelaryjno - biurowa powiatowege zespolu reagowania
kryzysowego,

— zorganizowanic systemu facznosci dla potrzeb zarzadzania kryzysowego,
0) w zakresie obrony cywilnej i spraw obronnych:

— planowanie, organizowanie i prowadzenie dzialalnosci obronnej oraz sktadanie
informacji i sprawozdan z tego wynikajacych,

— planowanie, organizowanie, prowadzenie szkolenia obronnego 1 dokumentacji
szkoleniowej,

— opracowywanie i utrzymywanie w stalej aktualnosci dokumentacji obronnej
Powiatu,

— opracowywanie planow obrony cywilnej Powiatu oraz nadzor nad
opracowywaniem planéw obrony cywilngj gmin,

— analizowanie potrzeb oraz planowanie $rodkéw finansowych na realizacjg
zadan obrony cywilnej,

— prowadzenie i aktualizacja dokumentacji planistycznej dot. podwyzszania
gotowosci obronnej,

— organizowanie stalego dyzuru w Starostwie 1 utrzymywanie w aktualnosci
dokumentacji z tym zwiazanej,

— prowadzenie reklamowania os6b od obowiazku pelnienia czynnej sluzby
wojskowej,

— prowadzenie spraw i dokumentacji §wiadczen na rzecz obrony,
— organizowaniem akcji kurierskie;j,

— prowadzenie 1 aktualizacja dokumentacji planistycznej zapewnienia warunkéw
funkcjonowania urz¢du w dotychczasowym miejscu pracy (DMP), zapasowym
migjscu pracy (ZMP) i na stanowiskach kierowania,

— planowanie ochrony urz¢du, opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji, w
tym szczegolnej ochrony obiektoéw,

— gromadzenie danych okreslajacych zagrozenia wystgpujace na terenie powiatu
oraz biezaca analiza tych danych, ustalanie procedur ratowniczych, a w
przypadku wystapienia kryzysu koordynacja dziatania jednostek ratowniczych,

— dokonywanie oceny stanu przygotowan obronnych i obrony cywilnej,

- realizacja zadan wynikajacych z obowigzku panstwa gospodarza,

30



— przygotowywanie i zapewnienie dzialania systemu wykrywania i alarmowania
oraz systemu wezesnego ostizegania,

— przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludnosci,
— koordynowanie i nadzorowanie przedsigwzigé z zakresu ochrony débr kultury,

— koordynowanie przedsigwzigé w zakresie integracji sit obrony cywilnej do
prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkow klesk zywiotowych i
zagrozen Srodowiska,

— opracowywanie i utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji obronnej
Powiatu,

— wspéldziatanie z kierownikami powiatowych stuzb, inspekeji i strazy oraz
powiatowych  jednostek  organizacyjnych w  sprawach  dotyczacych
bezpieczenstwa obywateli i porzadku publicznego,

p) w zakresie wspdlpracy z powiatowymi inspekcjami, stuzbami i strazami:

— zatwierdzanie programow dzialania,

uzgadnianie wspolnych dziatan na obszarze Powiatu,

kierowanie w  sytuacjach szczegélnych wspolnymi dziataniami jednostek
organizacyjnych stuzb, inspekeji i strazy,

|

zbieranie i analizowanie informacji o stanie bezpieczenstwa Powiatu,

— kontrola zgodnosci kierunkéw dzialania powiatowych stuzb inspekcji i strazy z
okreslonymi przepisami prawa lub uchwalonymi przez Rade,

— obstuga kancelaryjno - biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku.

§29
Biuro Informatyczne

1. Do zakresu dzialania Biura Iformatycznego naleza zadania zwigzane zapewnieniem
sprawnego funkcjonowania systemdw informatycznych Starostwa.

2. W szezegodlnosci do kompetencji biura nalezy:
1) w zakresie obstugi informatyczne;j:
a) bezpieczenstwo systemow,
b) planowanie rozwoju informatyzacji Starostwa,
¢) administrowanie i zarzadzanie uzytkownikami,
d) administrowanie i zarzadzanie infrastrukturg teleinformatyczna,
e) realizacja i nadzér nad zakupem sprzgtu informatycznego i oprogramowania.

2) w zakresic ochrony danych osobowych ( zadania wykonuje Administrator
bezpieczenistwa informacji):

a) zapewnienie ochrony danych osobowych,
b) prowadzenie ewidencji os6b zatrudnionych przy ﬁrzetvs}arzahia dahych,'

¢) przeprowadzanie kontroli w zakresie przetwarzania danych,
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3)

4)
5)
6)

d) zapewnienie bezpieczenstwa danych osobowych w systemie informatycznym,
e) opracowanie polityki bezpieczenstwa informacii,

testowanie oraz wdrazanie nowych aplikacji, systeméw komputerowych oraz
technologii,

utrzymywanie gotowosci sprzetu komputerowego,
szkolenie pracownikow z zakresu obstugi programéw komputerowych,

obstuga techniczna strony internetowej Starostwa i BIP.

§30

Biuro Promocji i Wspélpracy z Zagranicg

Do zakresu dziatania Biura Promocji i Wspblpracy z Zagranicg naleza zadania zwiazane z
promocja Powiatu Staszowskiego, a w szczegolnosci promocja gospodarcza i turystyczna,
Biuro realizuje réwniez zadania z zakresu komunikacji spotecznej oraz public relations.

W szczegolnosci do kompetencji biura nalezy:

1)
2)

3
4)

5)

6)

7
8)
9

10)
11)

12)
13)

przygotowywanie, wdrazanie i aktualizacja Strategii Rozwoju Powiatu,

organizacja akcji 1 imprez o charakterze promocyjnym oraz udzial w targach i
wystawach krajowych i zagranicznych,

podejmowanie dziataft zwigzanych z rozwojem gospodarczym powiatu: promocja
inwestycji, wspieranie przedsigbiorczosci,

gromadzenie informacji i danych o podmiotach gospodarczych z terenu powiatu,

wspblpraca z organizacjami rzadowymi i pozarzadowymi w celu rozwoju i promocji
potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego powiatu i jego gmin w kraju
i za granica,

prowadzenie spraw dotyczacych kontaktow z zagranica — nawiazywanie i rozwijanie
wspolpracy  zagranicznej, aranzowanie wspOlnych dzialan z  partnerami
zagranicznymi i wlaczanie spolecznodei lokalnej w te dzialania, przygotowywanie
oficjalnych wizyt 1 spotkan oraz organizacja delegacji zagranicznych,

inicjowanie, opracowywanie 1 rozpowszechnianie materialéow promocyjno-
informacyjnych o Powiecie,

przygotowywanie i zamieszczanie tekstow promocyjnych w katalogach, albumach,
czasopismach i innych publikatorach zewnegtrznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wspottworzeniem 1 przystepowaniem Powiatu do
miedzynarodowych zrzeszen spofecznosci lokalnych oraz regionalnych,

obsluga merytoryczna strony internetowej Powiatu,

obstuga dzialalnosci Starosty i Czionkéw Zarzadu w ramach pelnionych przez nich
funkcji w organizacjach, stowarzyszeniach itp.,

redagowanie gazety ,,Powiat Staszowski”,

gromadzenie informacji dotyczacych Powiatu, w zakresie:

a) danych charakteryzujacych rozwdj Powiatu,
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14)
15)

16)

17)
18)

19)
20)
21)

22)

23)

Do

b) zalozen spoleczno-gospodarczych oraz zatozen do budzetu Powiatu,
¢} programow inwestycyjnych,
organizacja §wiat panstwowych i uroczystosci lokalnych,

wsplOlpraca ze $rodkami masowego przekazu, i lokalnymi $rodkami masowego
przekazu w gminach powiatu,

biezace analizowanie informacji, publikacji prasowych zwiazanych z praca
samorzadu powiatowego,

organizowanie konferencji prasowych i spotkan §rodowiskowych,

udzial w spotkaniach i uroczystosciach waznych dia Powiatu - dokumentacja
wydarzen,

opracowanie zalozen 1 realizacja polityki informacyjnej Powiatu,
prowadzenie okolicznoéciowej korespondencji Starosty 1 Zarzadu Powiatu,

prowadzenie kalendarium rocznic uroczystodci zwigzanych z Zzyciem spoleczno-
gospodarczym i kulturalnym mieszkanicow Powiatu,

tworzenie mechanizmow umozliwiajacych wplywanie mieszkancow na dzialalnosé
organdéw Powiatu (ankiety, sondaze, itp.),

w zakresie turystyki:

a) wspdlpraca z gminami i organizacjami pozarzadowymi w zakresie promocji i
rozwoju turystyki oraz organizacji imprez turystycznych,

b) promowanie atrakcji turystycznych i przyrodniczych na terenie powiatu poprzez
wydawnictwa, oznakowanie i tworzenie tras krajoznawczych,

¢) prowadzenie kalendarza imprez turystycznych.

§ 31
Wydzial Tworzenia, Realizacji Projektéw i Inwestycji

zakresu dziatania Wydzialu Tworzenia, Realizacji Projektéw i Inwestycji naleza

zadania zwigzane z zarzadzaniem procesem pozyskiwania i wykorzystania bezzwrotnych
Srodkéw finansowych oraz prowadzeniem i koordynowaniem realizacji inwestycji
Powiatowych. -

W szezegdlnoscei do kompetencji wydziatu nalezy:

- w zakresie tworzenia i realizacji projektow:

1)

2)

3)

monitorowanie programow umozliwiajgcych absorpeje Srodkéw finansowych z
funduszy UE i innych zrédet krajowych 1 zagranicznych,

przygotowywanie i prowadzenie projektéw finansowanych z ww Zrodel, w
szczegblnosei nadzor nad ich realizacja, monitoringiem, ewaluacja oraz
rozliczaniem,

doradzanie innym komaérkom i jednostkom organizacyjnym w zakresie pozyskiwania
srodkéw zewngtiznych, o ktérych mowa w pkt. 1,
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4)

wspoldziatanie z gminami Powiatu, innymi powiatami, samorzadowsa administracja
wojewddzka oraz administracja centralng w celu pozyskiwania funduszy na
realizacje wspdlnych przedsigwzigc,

- w zaKkresie inwestycji finansowanych z budzetu Powiatu:

5)
6)

7)

8)
9)

10)

11)
12)
13)

14)

15)

Do

opracowywanie projektéw plandw w zakresie zadan inwestycyjnych,

kompleksowe przygotowywanie procesow inwestycyjnych w tym uzyskiwanie
decyzji o warunkach zabudowy, koordynowaniec wykonania dokumentacji
budowlanej, uzyskiwanie decyzji pozwolenia na budowg oraz kompletowanie
dokumentéw do wnioskdw o wszczecie postepowania o zamdOwienie publiczne w
zakresie dziatan inwestycyjnych finansowanych z budzetu Powiatu,

zapewnienie nadzoru i koordynowanie realizowanych zadafi inwestycyjnych i
remontowych,

przygotowywanie propozycji ewentualnych zmian w planach zadan inwestycyjnych,

opracowywanie okresowych, zbiorczych informacji i sprawozdan z realizacji zadan
inwestycyjnych,

inicjowanie 1 koordynowanie inwestycji wspdlnych wraz z wuzgodnieniami
dotyczacymi sposobu finansowania,

petienie funkcji inwestora bezposredniego,
sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich,

przekazywanic do uzytkowania wykonanych obiektow inwestycyjnych na rzecz
wihasciwego podmiotu,

opiniowanie celowosci i koordynowanie inicjowanych przez mieszkancow Powiatu
inwestycji infrastruktury komunalnej, finansowanych czgsciowo ze srodkéw budzetu
Powiaty,

wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie inwestycji, w
szezegOlnodel z Zarzadem Drog Powiatowych.

§32
Biure Zaméwien Publicznych

zakresu dzialania Biura Zamowieni Publicznych naleza zadania zwiazane z

zarzadzaniem procesem udzielania zamdwien publicznych w Starostwie.

W szczegblnodcei do kompetencji wydzialu nalezy:

1
2)
3)

4)

przeprowadzanie formalne prawnej procedury zaméwien publicznych na zasadach
okredlonych ustawa i odrgbnym zarzgdzeniem,

opracowywanie plandw w zakresic stosowania prawa zamoéwieh publicznych w
Starostwie,

zarzgdzanie procesem przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych,

informowanie Starosty o uchybicniach w zakresie przestrzegania przepisdw o

zamowieniach publicznych,
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1.

5) gromadzenie informacji o firmach doradczych, ekspertach i rzeczoznawcach
uczestniczacych w procesie udzielania zaméwieni publicznych i wykonywaniu umow
o zamdéwienia publiczne,

6) reprezentowanie Powiatu w postepowaniach zwigzanych z udzielaniem zamoOwien
publicznych,

7) biezace raportowanie oraz skladanie Staroscie sprawozdania ze stosowania prawa
zamdwien publicznych,

8) gromadzenie informacji o przygotowywanych i przeprowadzonych postepowaniach
o udzielenic zamdwien publicznych,

9) wspolpraca z Urzgdem Zamdowien Publicznych,

10) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi powiatu w sprawach zaméwien
publicznych.

Szczegdlowy tryb udzielania zaméwied publicznych w  Starostwie oraz zakres
obowiazkow biura w tym procesie okre$la odrgbne zarzadzenie.

§33
Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu

Do zakresu dziatania Wydziahu Edukacji, Kultury i Sportu naleza zadania zwigzane z
zarzadzaniem o$wiata w Powiecie, promowaniem i rozwijaniem dziatalnodci kulturalnej i
sztuki oraz wspieraniem rozwoju i propagowanicm sportu.

W szezegdlnosei do kompetencji wydziatu nalezy:
1) zarzadzaniem systemem o$wiaty powiatu, w tym:

a) zakladanie, przeksztalcanie, laczenie oraz prowadzenie publicznych szkot
podstawowych specjalnych i gimnazjow specjalnych i ponadgimnazjalnych, w
tym z oddziatami integracyjnymi, szkét sportowych i mistrzostwa sportowego

oraz placowek o$wiatowo — wychowawczych, placéwek ksztatcenia
ustawicznego, ksztatcenia praktycznego, osrodkéw doksztalcania i doskonalenia
zawodowego, poradni psychologiczno —  pedagogicznych, placowek

zapewniajacych opiekg i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza
miejscem stalego zamieszkania,

b) przygotowanie materialéw planistycznych z zakresu planéw budzetowych dla
szkot i placéwek oéwiatowych oraz nadzorowanie ich biezacej realizacji,

¢) okredlenic zasad gospodarki finansowej podleglych szkot i placowek
o$wiatowych zgodnie ze stanowiskiem Zarzadu,

d) zapewnienie zgodnych z przepisami prawa procedur awansu zawodowego
nauczycieli na stopiefl nauczyciela mianowanego,

¢) przygotowywanie projektéw aktow prawnych w sprawach organizacji o$wiaty,
kultury i sportu,

f) nadzorowanie dzialalnosci Powiatowego Zespotu Doradcdw Metodycznych w
zakresie spraw zwiazanych z doradztwem i doskonaleniem zawodowym
nauczycieli szkol i placowek o§wiatowych, - i '
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2)

)

h)

i)
D

k)

b

m)

prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig
szkoty lub placowki w zakresie spraw finansowych i administracyjnych,

kierowanie do szkdl lub odrodkow specjalnych oraz do placowek opiekunczo
wychowawczych 1 resocjalizacyjnych,

przygotowanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych,

prowadzenie spraw zwigzanych 2z powotaniem komisji konkursowych
wylaniajacych kandydatéw na dyrektorow szkot lub placowek,

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektorow szkét lub
placéwek,

opiniowanic powierzenia lub odwolania przez dyrektorow szkol osob ze
stanowisk kierowniczych w szkole,

przygotowanie materialdw zwigzanych z likwidacjg szkét lub placowek
publicznych oraz przejmowanie dokumentacji likwidowanych szkot -
prowadzonych przez inne osoby prawne lub fizyczne,

prowadzenie ewidencji szkét 1 placéwek niepublicznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem (i cofaniem) szkolom
niepublicznym uprawniesi szkét publicznych,

przygotowanie propozycji przydzielenia dotacji niepublicznym szkotom
i placéwkom oéwiatowym,

przygotowanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o
roznym planie zaje¢ w poszczegolnych okresach roku szkolnego,

nadzorem nad danymi statystycznymi placowek oswiatowych,

wystepowaniem w sprawach zwigzanych z finansowaniem zadan oswiatowych,
wynagradzaniem, nagradzaniem i oceng pracy dyrektoréw placowek,
monitorowaniem przebiegu rekrutacji i egzaminow,

organizowaniem szkolen dla pracownikow placowek,

przygotowywaniem i prowadzeniem projektéw wspétfinansowanych przez UE w
szezegblnosel programu stypendialnego dla ucznidw 1 studentow,

prowadzeniem spraw zwiazanych z udzielaniem dotacji dla podmiotéw nie
zaliczonych do sektora finanséw publicznych w zakresie oswiaty, kultury i sztuki
oraz sportu,

promowanie i wspieranie kultury i sztuki, w tym:

a)
b)
¢)

d)

prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalno$ci kulturalne] oraz
tworzeniem powiatowych instytucji kultury,

podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwdj tworczosel artystycznej, otaczanie
opieka amatorskiego ruchu artystycznego,

zalatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem powiatowe]
biblioteki publiczne;j,

ustalanie -zatozeri- programowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu

powiatowym oraz nadzorowanie ich organizacii,
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3)

4)

f)
g)

prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego Powiatu w sferze
organizacyjno-prawnej 1 finansowej, prowadzenie rejestru powiatowych
instytucji kultury,

prowadzenie spraw w zakresic wymiany kulturalne;,

wspoldziatanie w organizacji $wigt 1 innych uroczystosel, imprez artystycznych
i rozrywkowych,

promowanie i wspieranie kultury fizycznej, w tym:

a)

b)

c)

tworzenie warunkéw prawno — organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju
kultury fizycznej,

organizowanie dzialalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno - technicznych dla jej rozwoju, w tym:

~ popularyzacja waloréw rekreacji ruchowe;j,
— organizowanie zaj¢é, zawodow i imprez sportowo — rekreacyjnych.

wykonywanie zadan zwigzanych z tworzeniem i obstugg Powiatowej Rady
Sportu,

w zakresie ochrony zabytkow:

a)

b)
c)

d)

podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie warunkéw prawnych,
organizacyjnych 1 finansowych umozliwiajacych trwale zachowanie zabytkow
oraz ich zagospodarowanie i utrzymanie,

umieszezanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow lub zapisow,

przyjmowanie informacji o przedmiotach, ktére posiadajg cechy zabytku oraz
zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopaliskach lub
znaleziskach archeologicznych,

wydawanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zajecia,

wykonywanie okre§lonych ustaws zadain dotyczacych wspoldzialania ze
spotecznymi opiekunami zabytkow.

§ 34

Wydzial Ochrony Srodowiska,
Relnictwa i Lesnictwa

Do zakresu dziatania Wydzialu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa naleza
sprawy dotyczace ochrony $rodowiska i korzystania z jego zasobow, sprawy zwiazane 7
rolnictwem oraz nadzorem nad gospodarka lesna.

W szczegdlnoscei do kompetencyi wydzialu nalezy:

1) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o rybactwie $rodladowym, a w
szczegolnosci:

a) wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,
b) rejestracja sprzetu pltywajacego, stuzacego do polowu ryb,
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2)

3)

¢)

wykonywanie zadan zwigzanych z tworzeniem i funkcjonowaniem Spolecznej
Strazy Rybackiej,

wykonywanie zadan okre$lonych w ustawie o lasach, a w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

g)

h)

)
k)

b

sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesna w lasach nie stanowigcych wlasnoscei
Skarbu Panstwa,

okreslanie dla wlascicieli laséw niestanowiacych wlasnogei Skarbu Panstwa
zadan z zakresu zapewnienia powszechnej ochrony laséw w przypadku
niewykonania tych obowigzkow,

zarzadzanic wykonania zabiegow zwalczajacych 1 ochronnych w lasach
zagrozonych, niestanowigcych wiasnosei Skarbu Panistwa w razie wystapienia
organizmdw szkodliwych w stopniu zagrazajacym trwatosci laséw,

wydawanie decyzji w sprawie przyznania $rodkow na pokrycie kosztow
zagospodarowania i ochrony zwigzanych z odnowieniem lub przebudowa
drzewostanu w przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy szkody w lasach,
powstatej] w wyniku oddziatywania gazéw i pytéw przemyslowych, oraz w
przypadku pozaréw lub innych klesk zywiotowych spowodowanych czynnikami
biotycznymi albo abiotycznymi, zagrazajacych trwalosci lasow,

prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania dotacji z budzetu panstwa
przeznaczonych na catkowite lub czgsciowe pokrycie kosztéw zalesienia gruntow
przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

dokonywanie oceny udatnosci upraw w czwartym lub piatym roku od zalesienia
gruntu rolnego oraz przekwalifikowanie z urzedu gruntu rolnego na grunt lesny,
jezeli zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepisow o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich ze $rodkéw pochodzacych z Sekeji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

wykonywanie zadah zwiazanych z uznaniem lasu za ochronny i pozbawiania go
tego charakteru w stosunku do laséw niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

zmiana lasu niestanowiacego wihasnosci Skarbu Panstwa na uzytek rolny w
przypadkach szczeg6lnie uzasadnionych potrzeb wiasciciela lasu,

zlecanie wykonania planéw urzadzenia lasu i inwentaryzacji stanu lasu dla laséw
niestanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa, oraz rozpatrywanie zastrzezen
wnoszonych do tych planéw po ich wykonaniu,

zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzania laséw dla lasow nie
stanowigcych whasnoéei Skarbu Panstwa,

nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych plandw urzadzenia
laséw niestanowiacych whasnosci Skarbu Pafstwa,

prowadzenie spraw zwiazanych z wyplata ekwiwalentow za wylaczenie gruntéw
7 upraw rolnych i prowadzenie uprawy lesnej, przyznanych przed dniem
15.01.2004x.;

wykonywanie zadaf okreslonych w ustawie o ochronie gruntéw rolnych i leSnych, a
w szezegdlnosel:

a)

prowadzeniem spraw zwigzanych z rekultywacja gruntow zdewastowanych i
zdegradowanych, w tym ustalaniem w drodze decyzji kierunku i terminu
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4)

5)
6)

7)

8)

b)

rekultywacji gruntéw na cele rolnicze oraz uznawaniem rekultywacji za
zakonczonag,

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ochrony i rekultywacji gruntow;

wykonywanic zadan okreslonych w ustawie prawo fowieckie, a w szczegOnosci:

a)

b)

)

wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanic chartow
rasowych lub ich mieszaicow,

wykonywanie zadan zwiazanych z wydzierzawianiem obwodow towieckich
polnych,

wydawanie decyzji o odlowie lub odstrzale redukeyjnym zwierzyny w przypadku
szczegblnego  zagrozenia w  prawidlowym  funkcjonowaniu  obiektow
produkeyjnych i uzytecznosei publicznej przez zwierzyng;

opiniowanie zezwolefl na pozyskiwanie zwierzat wolno zyjacych (dzikich) w celu
preparowania ich zwlok;

wydawanie decyzji o dopuszczeniu reproduktora do uzytkowania w punkcie
kopulacyjnym;

wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o ochronie przyrody, a w szczegdlnosci:

a)

b)

prowadzenie rejestru zwierzat zaliczonych do plazéw, gadow, ptakéw lub ssakow
nalezacych do gatunkéw podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepisow
prawa Unii Furopejskiej, oraz wydawanie za$wiadczen potwierdzajacych
dokonanie wpisu zwierzat do rejestru,

wykonywanie zadan zwigzanych z wydawaniem zezwolefi na usunigcie drzew
lub krzewéw z terenu nieruchomosci bedacych wiasnoscia gmin;

wykonywanie zadan okreslonych w ustawie prawo wodne, a w szczegolnosei:

a)

b)

)

d)

€)

f)

g)

h)

i)

prowadzenie spraw dotyczacych ustalania linii brzegowej dla wéd pozostalych
oraz rozstrzyganie sporéw o rozgraniczenic gruntow pokrytych wodami
powierzchniowymi z gruntami przylegtymi dla tych wod,

gospodarowanie innym mieniem zwigzanym z gospodarka wodna, stanowiacym
wlasnos¢ Skarbu Pafistwa,

wydawanie  decyzji  stwierdzajacych — przejScie  gruntow pokrytych
powierzchniowymi wodami plynacymi do zasobu nieruchomosci Skarbu Pafistwa
oraz ich wykreélenie z zasobu,

wydawanie decyzji o rozgraniczeniu gruntéw, ktore byly pokryte wodami przed
wykonaniem urzadzenia wodnego, od pozostatych gruntéw,

wykonywanie czynnodci zwiazanych 7z ustanawianiem bezposredniej strefy
ochronnej ujeé wody,

prowadzeniem spraw dotyczacych utrzymania urzadzen melioracji wodnych
szczegdlowych, a w tym ustalanie partycypacji w kosztach tego utrzymania,

wydawanie decyzji nakazujacej usunigcie drzew lub krzewow z watow
przeciwpowodziowych,

wydawanie pozwolen wodnoprawnych,

wydawanie decyzji w sprawie wygaszania, cofnigcia lub ograniczenia pozwolen
wodnoprawnych bez odszkodowania i za odszkodowaniem,

39



)

k)

D

m)

wzywanie zakladu do usuwania zaniedban w zakresie gospodarki wodnej, w
wyniku ktérych moze powstaé stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi, zwierzat
badz Srodowisku, z mozliwoécig unieruchomienia zakladu lub jego czgsci do
czasu usuniecia zaniedban,

sprawowanie nadzoru nad spotkami wodnymi oraz zalatwianiem spraw
zwiazanych z pelnieniem przez staroste funkcji organu zalozycielskiego dla tych
spotek,

orzekanie o wysokoéei odszkodowania w przypadku wystepowania szkody
powstate] w zwigzku z wydanym pozwoleniem wodnoprawnym oraz o
wysokosci partycypacji zakladéw w kosztach utrzymania wod lub urzadzen, gdy
ma migjsce korzystanie z nich,

wydawanie decyzji w sprawie ustalenia wysokosci odszkodowan za poniesione
szkody wynikle w zwigzku z realizacja pozwolen wodnoprawnych,

9) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie prawo geologiczne i gdémicze, a w
szczegdlnodei:

a)

b)

c)
4

)

B

)
h)

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych w przypadkach okreslonych
ustawy,

wydawanie decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych, ktérych
wykonywanie nie wymaga uzyskania koncesji,

przyjmowanie dokumentacji geologicznych,

wykonywanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorce
uprawnien z tytulu koncesji,

wydawanie decyzji ustalajacych zasoby ujg¢ wéd podziemnych, o zasobach
okreslonych w ustawie,

ustalanie oplaty eksploatacyjnej w wypadku wydobywania kopaliny bez
wymaganej koncesji badZ z jej naruszeniem,

prowadzenie archiwum geologicznego,
prowadzenie rejestru obszardéw gérniczych,
inwentaryzowanie i bilansowanie zasobow:
— zk6z kopalin pospolitych,

— wod podziemnych;

10) wykonywanie zadafn okreslonych w ustawie prawo ochrony Srodowiska, a w
szczegdlnosci:

a)

b)

prowadzenie spraw zwigzanych z natozeniem na jednostkg organizacyjng
obowigzku prowadzenia pomiaréw stezen substancji w powietrzu w przypadku
przekroczenia dopuszezalnych steze substancji zanieczyszezajacych,

prowadzenie spraw dotyczacych ustalen rodzajow i ilosci substancji
zanicczyszczajacych dopuszezonych do wprowadzenia do powietrza dla

‘przedsigwzigé mogacych znaczaco oddziatywaé na $rodowisko, dia ktorych

sporzadzenie raportu oddzialywania na $rodowisko moze byé wymagane, z
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g)

h)

1)

k)

D

)

wylaczeniem przedsigwzigé mogacych znaczaco oddzialywaé na $rodowisko, dla
ktoérych sporzadzenie raportu oddziatywania na $rodowisko jest obligatoryjne,

przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,
mogaca negatywnie oddziatywaé na Srodowisko oraz wnoszenie sprzeciwu do
tych zgloszen w drodze decyzji,

ustalanie, w drodze decyzji, wymagan w zakresie ochrony $rodowiska
dotyczacych eksploatacii instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia,

wydawanie decyzji dla jednostek organizacyjnych na wprowadzanie gazéw lub
pytow do powietrza,

wydawanie pozwolen zintegrowanych dla instalacji, ktorych funkcjonowanie ze
wzgledu na rodzaj i skalg prowadzonej w niej dzialalno$ci moze powodowac
znaczne zanieczyszczenie poszezegdloych elementéw przyrodniczych albo
srodowiska jako calodci,

wydawanie decyzji o dopuszezalnym poziomie hatasu w przypadku stwierdzenia,
na podstawie pomiaréw wiasnych, pomiaréw dokonanych przez wojewodzkiego
inspektora ochrony érodowiska lub pomiaréw podmiotu obowigzanego do ich
prowadzenia, ze poza zakladem, w wyniku jego dziatalnosci, przekroczone sa
dopuszczalne poziomy hatasu,

sporzadzanie co 5 lat map akustycznych na potrzeby oceny stanu akustycznego
srodowiska,

wygaszanie, cofanie lub ograniczanie pozwole,

wydawanic decyzji na przeniesienie lub odmowg przeniesienia praw 1
obowiazkow wynikajacych z pozwolen dotyczacych instalacii,

wydawanie decyzji zobowiazujacej podmiot korzystajacy ze Srodowiska do
sporzadzenia i przediozenia przegladu ekologicznego w razie stwierdzenia
okolicznosci wskazujacych na mozliwo$¢ negatywnego oddziatywania instalacji
na srodowisko,

nakladanie na podmiot korzystajacy ze Srodowiska, w drodze decyzji, obowiazku
ograniczenia oddziatywania na $rodowisko i jego zagrozenia oraz przywrocenia
érodowiska do stanu wlasciwego. W razie braku mozliwosci nalozenia
obowiazku podjecia tych dzialan zobowiazuje si¢ podmiot korzystajacy ze
srodowiska do uiszczenia na rzecz wiasciwego gminnego funduszu ochrony
érodowiska i gospodarki wodnej, kwoty pienigznej odpowiadajacej wysokodci
szkéd wyniklych z naruszenia stanu $rodowiska,

wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o
wykroczenia przeciwko przepisom o ochronie §rodowiska,

wystepowanie do wojewodzkiego inspektora ochrony $rodowiska w przypadkach
podejtzenia o naruszenie przepisoéw o ochronie $rodowiska,

przyjmowanie wynikéw okresowych pomiaréw wielkosci emisji i pomiarow
ilosci pobieranej wody oraz wynikéw cigglych pomiaréw wielkosci emisji w
razie wprowadzania do §rodowiska znacznych ilo$ci substancji lub energii,

‘wydawanie decyzji naktadajacych na prowadzacych instalacje lub uzytkownikow

urzadzen obowiazku prowadzenia pomiaréw wiclkodci emisji jezeli nastapito
przekroczenie standardéw emisyjnych,
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)

wydawanie opinii w  sprawie konieczno$ci sporzadzenia raportu dla
przedsiewzig¢  mogacych znaczaco oddzialtywaé na srodowisko oraz
szezegolowych kryteriow zwigzanych z kwalifikowaniem przedsiegwzigé do
sporzadzenia raportu o oddziatywaniu na $rodowisku,

uzgadnianie przed wydaniem decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach
zgody na realizacje przedsiewzied,

wykonywanie zadan zwigzanych z rekultywacjg na podstawie ustawy Prawo
Ochrony Srodowiska,

wydawanie decyzji nakladajacych na wladajacy powierzchnig ziemi podmiot
korzystajacy ze srodowiska, obowigzany do rekultywacji, obowigzek
prowadzenia pomiaréw zawartosci substancji w glebie lub ziemi,

prowadzenie okresowych badan jakodci gleby i ziemi,

prowadzenie obserwacji terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
ferenow, na kidrych wystepuja te ruchy, a takze rejestr zawierajacy informacje o
tych terenach,

prowadzenie publicznie dostgpnego  wykazu danych o  dokumentach
zawierajacych informacje o $rodowisku i jego ochronic na podstawie
dokumentow prowadzonych przez tutejszy wydzial,

prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania Powiatowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

prowadzenie nadzoru nad wykonaniem zadar w Powiatowym Programie
Ochrony Srodowiska i Planie Gospodarki Odpadami dla Powiatu Staszowskiego,

prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem obszaru ograniczonego
uzytkowania dla niektérych zaktadéw lub obiektéw, dla ktérych nie moga by¢
dotrzymane standardy jakog$ci srodowiska,

aa) podejmowanie dzialan w przypadku stwierdzenia naruszania przepisow o

ochronie $rodowiska oraz negatywnego oddzialywania na érodowisko,

bb) ustalanie w drodze decyzji wysokosci odszkodowania w przypadku ograniczenia

sposobu korzystania z nieruchomosci, w zwigzku z ochrong zasobéw srodowiska,

cc) kontrolowanie przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie $rodowiska w

zakresie objgtym wlasciwoscig Starosty;

11) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o odpadach, a w szczegdlnodci:

2)

b)

wydawanie decyzji zatwierdzajacych programy gospodarki odpadami
niebezpiecznymi, jezeli wytworca odpaddéw wytwarza je w ilodcei przekraczajacej
przepisami prawa,

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami, jezeli wytworca wytwarza odpady
niebezpieczne lub inne niz niebezpieczne w ilodci wykraczajace] poza
dopuszczalne,

przyjmowanie informacji o wytworzonych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami powstafymi w wyniku powaznej

awarii lub powaznej awarii przemystowej,
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d) nakladanie w drodze decyzji na wytworcg odpaddéw z wypadkow obowigzku
dotyczacego gospodarowania odpadami z wypadkow,

e) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpaddw, ktére powstaja w zwigzku z
cksploatacjq instalacji, jezeli ich wytworca wytwarza odpady nicbezpicczne lub
inne niz niebezpieczne w ilosciach przekraczajacych przewidziane prawem,

f) wydawanie zezwolent dla posiadaczy odpadéw na prowadzenie dzialalnosci w
zakresie zbierania lub transportu odpadéw,

g) wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresic odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow,

h) odmowa, cofanie lub ograniczanic wydanych decyzji w przypadku gdy
zamierzony sposob gospodarki odpadami jest niezgodny z wymaganiami
przepiséw o odpadach oraz z planami gospodarki odpadami, mégtby powodowaé
zagrozenia dla zycia, zdrowia ludzi lub dla srodowiska,

i) wydawanie decyzji zatwierdzajacych programy gospodarki odpadami
niebezpiecznymi z uwzglednieniem zbierania, transportu lub zbierania i
transportu,

j) zatwierdzanie instrukeji eksploatacii skladowisk odpadow,

k) nakladanie w drodze decyzji obowigzkéw na zarzadzajacych sktadowiskami
odpadow w zakresie gospodarowania odpadami,

) wyrazanie zgody w drodze decyzji na zamknigcie sktadowiska odpadow lub jego
wydzielonej czedci,

m) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych =z obowiazku
vzyskiwania zezwolenia na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie zbierania,
transportu, odzysku i unieszkodliwiania odpadow;

12) wykonywanie zadan okreslonych ustawa o recyklingu pojazdéw wycofanych z
cksploatacji w zakresie wydawania, cofnigcic lub wygaszanie zezwolen na
prowadzenie dzialalnosci w zakresic zbierania odpadéw dla przedsigbiorcy
prowadzacego punkt zbierania pojazdéw wycofanych z eksploatacii,

13) wykonywanie zadan z zakresu handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazoéw
cieplarnianych i innych substanc)i nalezacych do kompetencji Starosty.

§35

Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru
i Gospodarki Nieruchomosciami

Do zakresu dzialania Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami naleza zadania Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej znajdujace sie w
kompetencji Starosty oraz zarzadzanie nieruchomogciami Skarbu Panstwa 1 Powiatu.

W szezegolnosci do kompetencji wydziahu:
1) w zakresie gospodarki nieruchomosciami:
~a) gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu,
b) tworzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz inwentaryzacja mienia
powiatowego,
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g)
h)

regulacja stanéw prawnych w trybie ustawy o zagospodarowaniu wspdlnot
gruntowych,

zezwalanie na czasowe zajecie nieruchomodci na okres dhuzszy niz 6 miesigey,
gospodarowanie nieruchomosciami rolnymi stanowigcymi wilasnos¢ Skarbu
Panstwa,

prowadzenie spraw zwiazanych z powszechna taksacja nieruchomosci,
prowadzenie spraw zwiazanych z mieniem zabuzanskim,

prowadzenie spraw z zakresu ustawy o szczegolnych zasadach przygotowania 1

realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych dotyczacych:

— wydawania decyzji o wygasnigceiu trwalego zarzadu oraz stwierdzajace]
ustanowienie trwalego zarzadu na nieruchomosci przeznaczonej na pas
drogowy,

— ustalania wysokosci odszkodowania za nieruchomodci przeznaczone na pas
drogowy,

~ wydawania decyzji o ograniczeniu sposobu korzystania z nieruchomosci przez
udzielenic zezwolenia na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomoscei
ciagéw drenazowych, przewodow i urzadzen shuzacych do przesylania ptynow,
pary, gazow i energii elekirycznej oraz wurzadzen lacznosci publiczne) i
sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych
obiekt6w i urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodow i urzadzes,
jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nieruchomosci nie wyraza na to
zgody,

planowanie wplywéw 1 wydatkéw zwigzanych z gospodarowaniem

nieruchomodéciami Powiatu i Skarbu Panstwa,

zalatwianie spraw dotyczacych ochrony gruntéw rolnych i lesnych, z
wylaczeniem spraw rekultywacji gruntow,

uzgadnianie w sprawach ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego,
prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem nieruchomosci w trwaly zarzad,
opiniowanie podziatu nieruchomosci dokonywanego z urzedu,

prowadzenie spraw zwiazanych z wywlaszczeniem nieruchomodet,
przygotowywanie decyzji ograniczajacych sposob korzystania z nieruchomosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na korzystanie z
nieruchomosci Skarbu Panstwa,

przygotowywanie spraw dotyczacych obrotu nieruchomog$ciami Skarbu Panstwa
(sprzedazy, kupna, zamiany, ztzeczenia sig),

regulowanie stanu prawnego nieruchomosci w trybie ustawy o zagospodarowaniu
wsp6lnot gruntowych,

podejmowanie czynno$ci w postgpowaniu sadowym w sprawach o wlasnosé lub
inne prawa rzeczowe na nieruchomosci o roszczenie ze stosunku najmu lub
dzierzawy, ‘o “stwierdzenie nabycia “spadku; - whasnosci - nieruchomosci -przez
zasiedzenie oraz wpis w ksiedze wieczystej lub zalozenie ksiggi wieczystej,
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t) prowadzenic spraw zwigzanych z gospodarowaniem zasobem nieruchomogci
Skarbu Panstwa,

1) zbywanie nieruchomogei wehodzacych w sklad zasobu,

v) przekazywanie nieruchomosci na cele szezegolne,

w) naliczanie, aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego,

x) powadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem nieruchomosci wywlaszczonych,

y) prowadzenie spraw zwiazanych z przeksztalcaniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem odszkodowan za nieruchomosci
zajete pod drogi publiczne,

aa) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przeniesieniem whasnosct dziatki
gruntu i dziatki pod budynkami osobie, ktora przekazata gospodarstwo rolne na
rzecz Skarbu Pafistwu,

bb) nicodptatne przekazywanie gruntdw stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Pafstwa
przeznaczonych pod pracownicze ogrody dzialkowe dla Polskiego Zwiazku
Dzialkowcow,

cc) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem stanowigcym
wiasnos¢ Powiatu,

dd) przekazywanie gruntéw Powiatu w trwaty zarzad,

ee) przygotowanie spraw dotyczacych obrotu nieruchomodciami Powiatu (sprzedaz,
kupno, zamiana, dzierzawa itp.),

ff) prowadzenie ewidencji nieruchomoéci stanowigeych wlasnosé Powiatu,
gg) regulacja stanéw prawnych nieruchomodci stanowiacych wiasnos¢ Powiatu,

hh) wykonywanie czynnosci zwigzanych z uzyskiwaniem dochodow z mienia
Powiatu,

ii) sporzadzanie planéw wykorzystania zasobu Powiatu,
ji) wykonywanie czynnosci zwigzanych z:

- ustanowieniem odr¢bnej wiasnodci lokali,

— zarzadem nieruchomogcig wspolna,

— administrowanie budynkami Powiatu (z wylaczeniem budynkoéw oddanych w
trwaly zarzad) i Skarbu Parfistwa w szczegOlnosei:

(a) prowadzenie spraw dotyczgcych przegladéw technicznych i konserwacji
budynlow,

(b) prowadzenie ksigzki budynkow,
(c) ubezpieczanie nieruchomosci od zdarzen losowych,
2) zadan Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej znajdujace si¢ w kompetencji Starosty:

a) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym
ewidencji gruntéw i ~budynkéw, gleboznawczej klasyfikacji gruntéw -i
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
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)

h)

)

t)

u)

v)

utrzymanie w statej aktualnodci bazy danych ewidencyjnych,
zakladanie osndw szczegolowych,

zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetryeznych 1 magnetycznych,

prowadzenie powiatowych baz danych wehodzacych w skiad krajowego systeru
informacji o terenie,

przeprowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i
prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
zatwierdzanie projektow osndw geodezyjnych w zakresie osndéw szczegolowych,

kontrola opracowan przekazywanych do zasobu - sprawdzenie czy forma i zakres
przekazywanej dokumentacji sa zgodne z wymogami i zasadami wykonywania
prac geodezyjnych i kartograficznych,

przyjmowanie do zasobu geodezyjnego i kartograficznego materiatéw i
informacji powstalych w wyniku prac geodezyjnych i kartograficznych,

wylaczanie z zasobu materiatéw, ktore utracily przydatnos¢ uzytkowa,
planowanie wplywo6w i wydatkow zwiazanych z realizacja prowadzonych zadan,

prowadzenie mapy zasadniczej - wprowadzanie zmian powstalych w wyniku
podziatéw nieruchomosci, inwentaryzacji urzadzen podziemnych i budynkéw
itp.,

przygotowanie i udostgpnianie zaméwionych map w formie wydrukow oraz w
wersji elektronicznej,

obstuga powiatowych baz danych wchodzacych w skiad krajowego systemu
informacji o terenie,

naliczanie oplat za wykonywane czynnosci oraz sporzadzanie faktur,
archiwizacja zasobu,

obstuga wykonawcéw zglaszajacych prace geodezyjne i Kkartograficzne —
rejestracja zgloszefi, przygotowanie materiatow i wydanie zalecen odnosnie ich
wykorzystania, poinformowanie o innych opracowaniach realizowanych
aktualnie na obszarze zgloszonej pracy,

zarzadzanie nieruchomosciami wydzielonymi w zwiazku z usytuowaniem na nich
znakéw  geodezyjnych , grawimetrycznych i magnetycznych, urzadzen
zabezpieczajacych te znaki i budowli triangulacyjnych,

prowadzenie archiwum Powiatowego Ofrodka Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficzne;j,

prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem Powiatowym Funduszem
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

w) prowadzenie sprawozdawczosei w zakresie prowadzonych spraw,

X

prowadzenie spraw 7 zakresu scaleni wymiany gruntow, -
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y) przekazywanie podmiotom uprawnionych baz danych opisowych i
kartograficznych.

§ 36

Pelnomocnik Starosty d/s Koordynacji Dzialan, Kontaktow z Mediami i Informatyzacji

I.

Do zakresu dziatania Pelnomocnika Starosty d/s Koordynacji Dzialan , Kontaktow
z Mediami i Informatyzacji nalezy zapewnienie prawidlowego i sprawnego wykonywania
zadan Starosty, w szczegélno$ci w zakresie kierowania i koordynowania pracy
bezposrednio podleglych wydzialow.

W szezegdlnosei do kompetencji gabinetu nalezy:
1) realizacja zadan w zakresie:
a) doradztwa oraz ekspertyz w sprawach okreslonych przez Starostg,

b) analizowania i opiniowania istotnych proceséw i wydarzen spolecznych i
ekonomicznych dotyczacych Powiatu,

¢) konsultacji dotyczacych realizacji zadan Powiatu,

2) przygotowywanic i opracowywanie w uzgodnieniu z wlasciwymi jednostkami
materiatéw informacyjnych dla Starosty, Wicestarosty i Cztonkow Zarzadu,

3) realizacja zadaf, powierzonych przez Staroste, dotyczacych wspoldziatania =z
organami administracji rzadowej i samorzadu terytorialnego,

4) prezentowanie, wyjasnianie 1 uzasadnianie dzialan Starosty i Zarzadu Powiatu w
$rodkach masowego przekazu,

5) prezentowanie w $rodkach masowego przekazu stanowiska Starosty i Zarzadu
Powiatu w waznych sprawach nalezacych do zakresu ich dziatania,

6) koordynacja informatyzacji Starostwa, w szczegoOlnosci elektronicznego obiegu
dokumentow.

§ 37
Powiatowy Rzecznik Konsumentow
Do zakresu dzialania Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy wykonywanie zadan
samorzadu powiatowego w zakresie ochrony praw konsumentow.
W szczegdlnodcei do kompetencji rzecznika nalezy:

1) zapewnienie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawne] w
zakresie ochrony interesow konsumentow;

2) skladanie wnioskdéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow;

'3)” Wyst'qlpowanié” do pr'ze'dsiqb'i'orcéw" W 'sp'tawac}i' OChTOﬁy ptaw i interesoéw

konsumentdw;
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4)

5)

wspoldziatanie z wtaciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentoéw, organami Inspekeji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi;

wytaczanie powoddztwa na rzecz konsumentéw oraz przystepowanie za ich zgoda do
toczacego si¢ postepowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentow.

§ 38

Pelnomocnik d/s Ochrony Informacji Niejawnych

Do zakresu dziatania Pelnomocnika do spraw ochrony informacji nigjawnych nalezy
zapewnienie przestrzegania przepisdw ustawy o ochronie informacji niejawnych

Pelnomocnik polega bezpodrednio Staroscie.

W szczegdlnosei do kompetencji pelnomocnika nalezy:

D
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

zapewnienie ochrony informacji nigjawnych,
ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych,
zapewnienie ochrony fizycznej Starostwa

kontrola ochrony informacji nicjawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji,

okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw,
opracowywanie planu ochrony Starostwa i nadzorowanie jego realizacji,
szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnej,

nadzdr nad Kancelarig Tajna w Starostwie.

§39

Kancelaria Tajna

Do podstawowych zadan realizowanych przez Kancelarig Tajng nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7

_8)

przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie, przekazywanie i obieg dokumentéw
nigjawnych,

udostepnianie lub wydawanie ww. dokumentéw osobom posiadajacym stosowne
uprawnienia,

wysylanie dokumentéw zawictajacych informacje niejawne oznaczone klavzulami
Htajne”, ,poufne” lub ,zastrzezone”,

bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentéw niejawnych,

udostepnianie lub wydawanie dokumentéw nicjawnych osobom posiadajacym
stosowne poswiadczenie bezpieczefistwa,

egzekwowanie zwrotu dokumentoéw zawierajacych informacje nicjawne,

kontrola przesttzegania whadciwego oznaczania i rejestrowania dokumentow w

Kancelarii Tajnej oraz w Starostwie,

prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami zawierajacymi
informacje niejawne, ktore zostaly udostgpnione pracownikom,
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Kancelaria Tajna podlega bezposrednio Pelnomocnikowi do spraw ochrony informacii
niejawnych.

§ 40
Audytor Wewngtrzny

Audytor wewngtrzny dziala na podstawie i w zakresie okre§lonym ustawa o finansach
publicznych otaz przepisami wydanymi na podstawie tej ustawy.

Audytor podlega bezposrednio Starodcie.
W szcezegblnosei do zadan audytora nalezy:

1) niezalezne badanie systeméw zarzadzania i kontroli w Starostwic i jednostkach
organizacyjnych Powiatu, w tym procedur kontroli finansowej,

2) wykonywanie czynnosci doradezych, w tym skiadanie wnioskéw, majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania Starostwa i jednostek organizacyjnych Powiatu.

Szczegdlowe zasady funkcjonowania audytn w Starostwie, w tym uprawnienia,
kompetencje i zadania audytora okresla odrgbne zarzadzenie.

§ 41
Samodzielne Stanowisko d/s Kontroli

Do podstawowych zadan Stanowiska nalezy prowadzenie kontroli finansowej oraz
kontroli problemowych Starostwa oraz jednostek organizacyjnych powiatu.

W szezegdlnoscei do kompetencji stanowiska nalezy:

1) prowadzenie kontroli w komorkach organizacyjnych Starostwa oraz jednostkach
organizacyjnych Powiatu,

2) prowadzenie kontroli wykorzystywania Srodkow publicznych przekazywanych z
budzetu Powiatu,

3) kontrola realizacji ustaw i innych aktéow prawnych w zakresic dziatalnosci
finansowej 1 organizacyjno — administracyjnej w jednostkach podlegajacych kontroli,

4) wspblpraca z zewngtrznymi instytucjami kontrolnymi,

5) wspolpraca z pracownikami merytorycznymi Starostwa W zakresie bedacym
przedmiotem kontroli,

6) opracowywanie planéw kontroli,

7) kontrola wykonania planéw finansowych,

8) sporzadzanie protokotdw z przeprowadzonych kontroli,

9) przygotowywanie wnioskéw pokontrolnych,

10) kontrola realizacji wnioskéw pokontrolnych,

11} udzielanie instruktazu w trakcie wykonywania kontroli finansowej.

12) opracowywanie zawiadomien do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych w
- sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

13) przygotowywanie sprawozdan i analiz z realizacji rocznego planu kontroli.
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§42
Zespol Radeéw Prawnych

1. Do zakresu dzialania Zespotu Radcéw Prawnych nalezy $wiadczenie pomocy prawnej w
rozumieniu przepisdéw o zawodzie radcy prawnego.

2. W szezegolnosei do kompetenc)i wydziatu nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9

opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw aktéw prawnych wydawanych lub
przygotowywanych przez Zarzad , Starost¢, Wicestarostg i komorki organizacyjne
Starostwa, a w szczegolnosei:

a) projekty uchwal,

b) decyzje indywidualne w skomplikowanych sprawach,

¢) umowy, porozumienia,

d) odmowy uznania roszczen,

¢) sprawy zwigzane z postepowaniem przed organami orzekajacymi.
biezaca obsluga prawna Zarzadu i komérek organizacyjnych Starostwa,

udzielanie pomocy prawnej w zakresic wladciwego stosowania i przestrzegania
obowiazujacych przepiséw prawa przez komorki organizacyjne Starostwa,

wydawanie opinii prawnych z zakresu dzialania organéw Powiatu,
uczestnictwo w rokowaniach i negocjacjach,
sprawowanie zastgpstwa procesowego,

biezace informowanie Zarzadu  oraz naczelnikéw wydziatébw  Starostwa
obowigzujacym stanie prawnym i jego zmianach,

uczestniczenie w sesjach Rady Powiatu,

prowadzenie rejestru spraw sadowych 1 opinii prawnych Starostwa (repertotium)

3. Pracg Zespotu kieruje Koordynator wyznaczony przez Staroste spos$réd zatrudnionych
radcow prawnych.
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Rozdzial VII
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw

§ 43

Starosta , Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i naczelnicy wydzialéw przyjmuja obywateli
w sprawach skarg i wnioskéw w poniedziatki w godzinach od 119 do 15%§ we wtorek
od 15% do 16%.

Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja w sprawach skarg i wnioskéw codziennie
w godzinach pracy Starostwa.

W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i naczelnicy wydziatow przyjmuja obywateli
w sprawach skarg i wnioskow w nastgpnym dniu roboczym w godzinach od 11% do 15%,

§ 44

Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokot
przyj¢cia zawierajacy:

1} date przyjecia,

2) imig, nazwisko i adres skiadajacego,
3) zwigzle okreslenie sprawy,

4) imig i nazwisko przyjmujacego,

5) podpis skladajacego.

§ 45

Rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Wydzial Organizacji i Nadzoru.

L.

§ 46

Organem wlasciwym do rozpatrzenia skargi dotyczacej zadan lub dziaalnogci Zarzadu
oraz Starosty, a takze kierownikéw powiatowych stuzb, inspekcji, strazy i innych
jednostek organizacyjnych, z wyjatkiem spraw nalezacych do zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowe] jest Rada Powiatu.

Skargi skladane lub adresowane do Zarzadu, Starosty lub poszczegélnych czlonkéw
Zarzadu na dziatalno$é Sekretarza, Skarbnika oraz Naczelnikow Wydzialdw rozpatruje
Starosta przy pomocy Wydziatu Organizacjii Nadzoru.

Skargi na pracownikéw wydzialéw rozpatruja Naczelnicy w ramach swej wlasciwosci
IZECZOWE].
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§ 47
Odpowiedzi na skargi i wnioski udziela:

1) w sprawach dot. dzialalnoéci Sekretarza, Skarbnika oraz Naczelnikow Wydziatow -
Starosta lub Wicestarosta,

2) w pozostalych sprawach - naczelnik whasciwego wydziatu.

§ 48

1. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie i rejestrowanie skarg 1 wnioskow koordynuje
Wydzial Organizacji i Nadzoru, ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskéw oraz udzielaniem
odpowiedzi,

2) udziela obywatelom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskow niezbgdnych
informacji o toku zalatwiania sprawy, kieruje obywatela do wiasciwego wydziatu,
lub organizuje przyjecie przez Staroste lub wiasciwego czlonka Zarzadu,

3) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg
i wnioskow w wydzialach,

4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow.

§ 49
Naczelnicy wydzialow odpowiedzialni sa za :
1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow,

2) niezwloczne przekazywanie Wydziatowi Organizacji i Nadzoru wyjasnienn oraz
dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia przez ten Wydzial skarg i wnioskow.

§ 50

Szczegolowe zasady przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow okresla
zarzadzenie Starosty.
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Rozdzial VIII
Organizowanie dzialalnosci kontrolnej

§51

Celem kontroli jest:

1.

Zapewnienie Zarzadowi i Staroscie informacji niezbednych do efektywnego kierowania
sprawami Powiatu zgodnie z posiadanymi kompetencjami.

Ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowoscei i legalnosci dzialania, oraz skutecznosci
stosowanych metod 1 §rodkow.

Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§52
System kontroli obejmuje kontrole wewngtrzng i zewnetrzna.

Kontrola wewngtrzna wykonywana jest w Starostwie, natomiast zewngtrzna

w jednostkach organizacyjnych powiatu, powiatowych stuzbach inspekcjach i strazach
oraz w jednostkach ktérym na podstawie stosownych porozumien powierzono do
realizacji zadania powiatu.

§ 53

Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewngtrznej wykonujg naczelnicy i kierownicy
komérek organizacyjnych Starostwa w stosunku do podlegtych im pracownikow oraz inni
pracownicy zobowiazani do prowadzenia kontroli.

Kontrole Wewngtrzna prowadzg réwniez:

— Wydziat Organizacji i Nadzoru - w zakresie zgodno$ci dzialania z prawem
w sprawach organizacji i funkcjonowania komérek organizacyjnych Starostwa
oraz dyscypliny pracy,

— Stanowisko d/s Kontroli - w zakresie prawidtowosci gospodarowania rodkami
budzetowymi i kredytami oraz prowadzenia rachunkowosci,

— dorazne zespoly powotywane przez Staroste.

§ 54

Kontrole zewnetrzne wykonuja te komorki merytoryczne Starostwa, ktérych zakres
dziatania tematycznie zwigzany jest z dziatalnoscia kontrolowanej jednostki.

Kontrole zewnetrzne wykonywane sa na podstawie upowaznienia Starosty.

§ 55

Dzialalno$é kontrolna w Starostwie prowadzona jest w-oparciu-o roczne plany kontroli. .
lub doraznie - na podstawie polecenia Zarzadu, Starosty lub Sekretarza.
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Plan kontroli okreéla stanowisko pracy lub jednostkg kontrolowana, zakres kontroli
i termin jej przeprowadzenia.

Kierownicy wydzialow sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie i przeprowadzenie
kontroli, prawidlowe wykorzystanie wynikéw kontroli oraz egzekwowanie wykonania

whnioskow i zalecen z kontroli.

§ 56
Dziatalno$¢ kontrolna koordynuje Wydziat Organizacji i Nadzoru.

Szczegdtowe zasady i zakres kontroli okresla zarzadzenie Starosty.
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Rozdzial IX
Akty prawne

§57

Projekty aktow prawnych winny byé przygotowane zgodnie z obowigzujacymi zasadami
techniki prawodawczej.

Redakcja projektéw aktdw winna byé jasna, zwigzta i poprawna pod wzglgdem
jezykowym i prawnym.

§ 58

Starosta wydaje:

1)

2)

3)
4

5)

zarzadzenia - wydawane na podstawic delegacji zawartych w aktach prawnych,
Regulaminie oraz porzadkujace wewnetrzne sprawy organizacyjne Starostwa,

obwieszczenia — wykonawcze w odniesieniu do uchwal Rady, w celu zapewnienia
wykonania zadan w nich okre$lonych oraz okreslone w przepisach prawa,

pisma urzedowe - o charakterze instrukcyjnym, regulujgce tok pracy,

decyzje, postanowienia , za§wiadczenia oraz inne pisma w rozumieniu przepisow
Kodeksu postgpowania administracyjnego,

decyzje — wynikajace z realizacji zadan okreslonych ptzepisami prawa.

§ 59
Zarzadzenia powinny zawieraé:
1) oznaczenie inumer kolejny w danym roku kalendarzowym,
2) date podjgcia: dzien, miesiae (stownie), rok,
3) zwiezte okreslenie zakresu przedmiotowego podlegajacego regulacji prawnej,

4) wskazanie podstawy prawnej — podstawe prawng stanowi¢ moga przepisy, ktore
zawieraja wyrazne upowaznienia do wydania takiego aktu,

5) tresc regulowanych zagadniefi ujetych w paragrafy, ustepy, punkty i litery,
6) wskazanie podmiotéw odpowiedzialnych za realizacjg i termin realizacji,

7} przepisy koncowe obejmujace datg wejscia w Zycie aktu prawnego (z ewentualnym
wskazaniem daty mocy obowiazywania) oraz wskazanie przepiséw lub aktow
ulegajacych uchyleniu oraz klauzulg o ogloszeniu, gdy przewiduja to przepisy.

W akcie prawnym dla oznaczenia jednakowych poje¢ malezy uzywaé tych samych
okreslen, identycznych z przyjetymi w obowigzujacym ustawodawstwie.

§ 60

Projekty aktow .prawﬁy.c.:.h na bbsiédzehié 'Zariacdu. pr.zygdtbwujé; wiadciwe pod wzgledem
merytorycznym wydzialy i jednostki organizacyjne Powiatu.
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2. Projekty parafowane przez naczelnika wydziatu lub kierownika jednostki organizacyjne}
Powiatu przekazuje si¢ obligatoryjnie do Zespolu Radcow Prawnych celem
zaopiniowania pod wzgledem prawnym. W przypadku stwierdzenia uchybien formalno —
prawnych, radca prawny zwraca dokumenty projektodawcy w celu usunigcia wad.
Poprawione projekty podlegajg ponownemu opiniowaniu.

3. Jezeli przepisy szczeglne tak stanowia, projekt aktu prawnego wlasciwy wydziat
przedstawia do konsultacji spolecznej - zaciagniccia opinii przy zastosowaniu
obowiazujacych w tym zakresie przepisOw prawa.

4. Prawidtowo sporzadzone projekty aktéw prawnych — zaopiniowane przez radcg prawnego
— wnosza na posiedzenia Zarzadu naczelnicy wydziatéw lub kierownicy jednostek
organizacyjnych Powiatu.

5. Projekty aktow prawnych, o ktérych mowa w ust. 3, skiada si¢ do Sekretarza Powiatu —
na siedem dni przed terminem posiedzenia Zarzadu. W uzasadnionych przypadkach
termin ten moze by¢ skrécony.

6. Przyjete przez Zarzad i podpisane przez Starost¢ materialy przeznaczone do rozpatrzenia
przez Rade lub jej Komisje przekazuje sig do komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za
obstuge Rady i Zarzadu.

7. Akty prawne — po ich podpisaniu — podlegaja ewidencji w rejestrach prowadzonych przez
komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za obstuge Rady i Zarzadu.

8. Komorka organizacyjna odpowiedzialna za obstugg Rady i Zarzadu po zarejestrowaniu
aktu prawnego przekazuje kopig aktu Wydzialowi odpowiedzialnemu za jego wykonanie,

§ o6l
1. Akt prawny sklada si¢ z tytutu, tresci i uzasadnienia
2. Tytul aktu prawnego zawiera nastepujace czgscl:

oznaczenie rodzaju aktu (uchwala, obwieszczenie, postanowienie, decyzja),

numer aktu,

!

i

oznaczenie organu podejmujacego akt,

date aktu (dzien, miesiac, rok),

okreslenie przedmiotu aktu
3. W tredei aktu nalezy:

— okregli¢ podstawe prawna z powolaniem si¢ na konkretne przepisy
upowazniajace organ do okreslonego dziatania i doldadnie wskaza¢ Zrodio
publikacji,

— poda¢ zwigzle istotne postanowienia, ujgte w paragrafy, ustepy, punkty i
litery,

— wskaza¢ termin realizacji,

— okreslié podmioty odpowiedzialne za wykonanic lub nadzorujace realizacjg

— okreslié sposdb wejscia w zycie aktu,
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- podaé petne tytuly aktow, ktére tracg moc,

— umiedcié¢ klauzule o ogloszeniu w przypadku gdy przepisy prawa przewidujg
wymog ogloszenia.

§ 62
Naczelnik wydziatu odpowiedzialnego za wykonanie aktu prawnego obowigzany jest:

1) powiclié go w odpowiedniej liczbie egzemplarzy i rozesta¢ jednostkom
organizacyjnym, na ktére nalozono obowiazek realizacji zadafi, a takze innym
zainteresowanym jednostkom,

2) podjaé wszelkie niezbedne czynnosci majace na celu zabezpieczenie nalezytej
realizacji aktu,

3) prowadzié kontrole realizacji aktu oraz skiada¢ sprawozdania z ich wykonania.
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Rozdzial X
Zasady podpisywania pism

§ 63

I. Do podpisu Starosty zastrzezone sg :

b
2)

3)
4)
5)

pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwoscl,

odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli oraz innych organow
kontrolnych i nadzorczych oraz Prokuratora,

decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw Starostwa,

pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Starostg do jego podpisu,

korespondencja kierowana do :

a)

b)
c)
d)
e)
Ly
g)
h)
)

)
k)

Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszalkéw Sejmu i Senatu oraz postéw
i senatordw,

Prezesa i Wiceprezeséw Rady Ministrow,

ministréw oraz kierownikow urzedéw centralnych, placowek dyplomatycznych,
wojewoddow,

organow samorzadu terytorialnego,

adresatow poza granicami kraju.

odpowiedzi na wnioski, interpelacje i zapytania radnych,

saddw,

odpowiedzi na skargi dotyczace naczelnikéw wydzialow oraz kierownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych,

whnioski o nadanie odznaczen panstwowych,

pisma okolicznosciowe, listy gratulacyjne.

2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust.1 podpisuje Wicestarosta.

§ 64

Wicestarosta, Sckretarz i Skarbnik podpisuja pisma i dokumenty nie zastrzezone do
whasciwosci Starosty, a zwiazane » zakresem wykonywanego przez nich nadzoru, takze
w zakresie ich dziatania oraz udzielonego upowaznienia.

§ 65

1. Dokumenty przedstawione kierownictwu Urzedu do podpisu winny by¢ uprzednio
parafowane pizez naczelnika i zawiera¢ nazwisko pracownika, kidry opracowal
dokument.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 powinny byé dodatkowo parafowane przez radeg
prawnego w przypadku, gdy sa to:
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1) projekty uchwal i zarzadzen,
2) umowy diugoterminowe, nictypowe lub o znacznej wartosci,

3) decyzje administracyjne i inne pisma w skomplikowanych, trudnych lub
nietypowych sprawach.

§ 66

1. Naczelnicy wydziatow podpisuja pisma i dokumenty z zakresu dziatania wydziatow, nie
zastrzezone do wlasciwosci, Starosty, Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika.

2. Naczelnicy podpisuja z upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawach
7 zakresu administracji publicznej i inne pisma zgodnie z udzielonymi upowaznieniami.

§ 67

Integralng cze$é Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Staszowie stanowi
zalacznik zawierajacy schemat organizacyjny Starostwa.
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